
ĐẢNG ỦY XÃ TRÀ TÂN
BAN CHỈ ĐẠO BẦU CỬ 

*
Số      -QC/BCĐ

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

Trà Tân, ngày     tháng 12 năm 2025

QUY CHẾ HOẠT ĐỘNG
của Ban Chỉ đạo cuộc bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI 

và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026-2031
trên địa bàn xã Trà Tân

----- 

Căn cứ Chỉ thị số 46-CT/TW, ngày 16/5/2025 của Bộ Chính trị về lãnh đạo 
cuộc bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp 
nhiệm kỳ 2026-2031;

Căn cứ Chỉ thị số 28/CT-TTg, ngày 18/9/2025 của Thủ tướng Chính phủ về tổ 
chức cuộc bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và đại biểu Hội đồng nhân dân các 
cấp nhiệm kỳ 2026-2031;

Căn cứ Kế hoạch số 11-KH/TU, ngày 11/8/2025 của Thành uỷ Đà Nẵng về 
quán triệt, tuyên truyền và triển khai thực hiện Chỉ thị số 46-CT/TW, ngày 16/5/2025 
của Bộ Chính trị về lãnh đạo cuộc bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và bầu cử đại 
biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026-203;

Căn cứ Chỉ thị số 07/CT-UBND ngày 07/11/2025 của UBND thành phố Đà 
Nẵng về tổ chức cuộc bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và bầu cử đại biểu Hội 
đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026-2031;

Căn cứ Kế hoạch số 27-KH/ĐU, ngày 04/10/2025 của Ban Thường vụ Đảng ủy 
về lãnh đạo cuộc bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và đại biểu Hội đồng nhân dân 
các cấp nhiệm kỳ 2026-2031;

Căn cứ Quyết định số 70-QĐ/ĐU, ngày 04/10/2025 của Đảng ủy xã Trà Tân về 
việc thành lập Ban Chỉ đạo cuộc bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và bầu cử đại 
biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 – 2031;

Ban Chỉ đạo cuộc bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và đại biểu Hội đồng 
nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026-2031 xã ban hành Quy chế hoạt động như sau:

Điều 1. Nguyên tắc và chế độ làm việc
1. Ban chỉ đạo hoạt động theo nguyên tắc tập trung dân chủ, các thành viên thảo 

luận, Trưởng ban kết luận, chỉ đạo thực hiện. Các kết luận, quyết định của Ban chỉ 
đạo đều phải được văn bản hoá.

2. Ban chỉ đạo làm việc theo kế hoạch, chương trình công tác; chịu trách nhiệm 
lãnh đạo, chỉ đạo các nội dung liên quan đến cuộc bầu cử.

3. Ban Chỉ đạo thực hiện chế độ họp định kỳ và đột xuất khi cần. Trường hợp 
không tổ chức họp thì gửi tài liệu xin ý kiến thành viên Ban Chỉ đạo. Phiên họp hợp 
lệ khi có 2/3 số thành viên Ban Chỉ đạo tham dự.
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4. Thành viên Ban chỉ đạo vắng họp phải báo cáo đồng chí Trưởng ban chỉ đạo; 
đồng thời có trách nhiệm tham gia ý kiến vào các tài liệu gửi về cơ quan Thường trực 
Ban chỉ đạo để tổng hợp, tiếp thu.

5. Thường trực HĐND xã, cơ quan Thường trực Ban chỉ đạo phối hợp với các 
cơ quan liên quan chuẩn bị các nội dung phục vụ hoạt động của Ban chỉ đạo; thực 
hiện công tác hành chính, văn thư, lưu trữ; tham mưu bảo đảm kinh phí, điều kiện 
làm việc, trang thiết bị, phương tiện hoạt động của Ban chỉ đạo theo quy định.

6. Cơ quan Thường trực của Ban Chỉ đạo phối hợp với các cơ quan liên quan 
chuẩn bị các nội dung phục vụ hoạt động của Ban Chỉ đạo; thực hiện công tác hành 
chính, văn thư, lưu trữ; tham mưu bảo đảm kinh phí, điều kiện làm việc, trang thiết 
bị, phương tiện hoạt động cho Ban Chỉ đạo, Tổ Giúp việc theo quy định

Điều 2. Nhiệm vụ, quyền hạn của Ban Chỉ đạo
1. Ban hành Quy chế, Kế hoạch làm việc của Ban Chỉ đạo bầu cử xã.
2. Lãnh đạo toàn diện công tác bầu cử, làm tốt công tác giới thiệu người ứng cử 

ở địa phương, chỉ đạo giải quyết kịp thời những vấn đề phát sinh trong quá trình 
chuẩn bị và tổ chức bầu cử đại biểu Quốc hội, bầu cử đại biểu Hội đồng nhân dân 
các cấp ở địa phương. Chịu trách nhiệm trước Đảng uỷ, Ban Thường vụ Đảng uỷ về 
các nội dung liên quan đến công tác bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và đại biểu 
Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026-2031.

3. Lãnh đạo, chỉ đạo các cơ quan chức năng xây dựng kế hoạch, phương án cụ 
thể, chuẩn bị các điều kiện cần thiết để tổ chức thắng lợi cuộc bầu cử, bảo đảm cuộc 
bầu cử được tiến hành dân chủ, bình đẳng, đúng pháp luật, an toàn, tiết kiệm và thực 
sự là ngày hội của toàn dân. 

4. Lãnh đạo, chỉ đạo thực hiện tốt công tác nhân sự, bảo đảm phát huy dân chủ 
và sự lãnh đạo tập trung, thống nhất của Đảng trong công tác cán bộ. Đồng thời, chỉ 
đạo tốt việc tổ chức hiệp thương giới thiệu người ra ứng cử đại biểu Quốc hội khoá 
XIV (nếu có) và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026-2031.

5.Lãnh đạo, chỉ đạo tốt công tác tuyên truyền, phổ biến sâu rộng trong toàn 
Đảng, toàn quân và toàn dân về ý nghĩa và tầm quan trọng của cuộc bầu cử; kiểm tra, 
đôn đốc và hướng dẫn các cấp tổ chức thực hiện bầu cử đúng theo quy định của pháp 
luật về bầu cử.

6. Lãnh đạo, chỉ đạo tổ chức tổng kết đánh giá tình hình sau khi kết thúc cuộc 
bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 
2026-2031.

7. Được sử dụng con dấu của Đảng uỷ trong quá trình hoạt động.
8. Thực hiện một số nhiệm vụ khác do Đảng uỷ, Ban Thường vụ Đảng uỷ giao.
Điều 3. Trách nhiệm, quyền hạn của Trưởng ban Chỉ đạo, Phó trưởng ban 

chỉ đạo
1. Đồng chí Trưởng ban chỉ đạo
- Phụ trách chung; lãnh đạo, chỉ đạo toàn diện các hoạt động của Ban chỉ đạo, 
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phân công nhiệm vụ và chỉ đạo các thành viên Ban chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ.
- Chủ trì, kết luận các phiên họp của Ban chỉ đạo.
- Chỉ đạo chuẩn bị các nội dung liên quan đến việc tổ chức hiệp thương giới 

thiệu người ra ứng cử đại biểu Quốc hội khoá XVI và đại biểu Hội đồng nhân dân 
các cấp, nhiệm kỳ 2026-2031 bảo đảm đúng quy trình, trình tự theo quy định.

- Báo cáo Ban Thường vụ Đảng uỷ các nội dung liên quan đến hiệp thương giới 
thiệu người ra ứng cử đại biểu Quốc hội khoá XVI và đại biểu Hội đồng nhân dân 
các cấp nhiệm kỳ 2026-2031 đối với cán bộ thuộc diện Ban Thường vụ Đảng uỷ quản 
lý.

2. Các đồng chí Phó Trưởng ban chỉ đạo
- Chủ trì, điều hành và kết luận các phiên họp của Ban chỉ đạo khi được đồng 

chí Trưởng ban chỉ đạo uỷ quyền; chịu trách nhiệm về chỉ đạo, tổ chức thực hiện các 
nhiệm vụ được phân công.

- Giúp Trưởng ban chỉ đạo điều hành các hoạt động thường xuyên của Ban Chỉ 
đạo; giữ mối liên hệ với các thành viên Ban chỉ đạo trong quá trình lãnh đạo cuộc 
bầu cử; chỉ đạo chuẩn bị các nội dung, tài liệu các phiên họp Ban Chỉ đạo.

- Thay mặt Ban chỉ đạo ký các văn bản của Ban chỉ đạo theo uỷ quyền của đồng 
chí Trưởng ban chỉ đạo.

- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo chỉ đạo, phân công của Trưởng ban chỉ đạo.
3. Thành viên Ban chỉ đạo
- Chấp hành và chịu trách nhiệm về việc thực hiện nhiệm vụ theo sự phân cong 

của Trưởng ban chỉ đạo; nêu cao tinh thần trách nhiệm, chủ động nghiên cứu và tham 
dự đầy đủ các phiên họp của Ban chỉ đạo; thảo luận, quyết định tập thể những vấn đề 
thuộc thẩm quyền, trách nhiệm của Ban chỉ đạo; đề xuất với Trưởng ban chỉ đạo 
những vấn đề cần nghiên cứu, thảo luận.

- Được làm việc với các cấp uỷ, tổ chức Đảng theo kế hoạch của Ban chỉ đạo 
và phân công của Trưởng ban chỉ đạo để thực hiện nhiệm vụ được giao; phối hợp với 
các thành viên khác của Ban chỉ đạo để thực hiện tốt các nhiệm vụ thuộc thẩm quyền.

- Được sử dụng cán bộ, cơ sở vật chất của tổ chức, cơ quan, đơn vị mình phụ 
trách để thực hiện nhiệm vụ được giao; chủ trì hoặc tham gia các hoạt động của Ban 
chỉ đạo theo phân công của Trưởng ban chỉ đạo.

- Thường xuyên báo cáo với Trưởng ban chỉ đạo, các phó trưởng ban chỉ đạo 
về tình hình triển khai các nhiệm vụ được phân công, kịp thời đề xuất, giải quyết 
những vướng mắc trong quá trình thực hiện. Thực hiện các nhiệm vụ khác theo phân 
công của Trưởng ban chỉ đạo.

Điều 4. Cơ quan Thường trực Ban Chỉ đạo
Phòng VHXH xã là cơ quan Thường trực Ban Chỉ đạo; thực hiện nhiệm vụ giúp 

việc Ban Chỉ đạo, xây dựng kế hoạch, chương trình công tác, chuẩn bị nội dung và 
dự thảo kết luận cho các kỳ họp của Ban Chỉ đạo; bảo đảm điều kiện hoạt động của 
Ban Chỉ đạo.
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Điều 5. Tổ chức thực hiện
1. Ban Chỉ đạo có trách nhiệm thực hiện nghiêm túc Quy chế này. Trong quá 

trình thực hiện, nếu có khó khăn, vướng mắc, phát sinh, cơ quan Thường trực Ban 
Chỉ đạo tổng hợp, báo cáo Trưởng ban và Ban Chỉ đạo xem xét, bổ sung, sửa đổi 
Quy chế cho phù hợp.

2. Theo dõi, chỉ đạo các chi bộ thôn kịp thời triển khai kế hoạch và lãnh đạo, 
chỉ đạo cuộc bầu cử đại biểu Quốc hội khoá XVI và đại biểu Hội đồng nhân dân các 
cấp, nhiệm kỳ 2026-2031 trên địa bàn đảm bảo theo quy định của pháp luật, an toàn, 
tiết kiệm, hiệu quả.

Quy chế này có hiệu lực kể từ ngày ký./.

Nơi nhận:
- Thường trực thành ủy;
- Đồng chí Ngô Xuân Thắng- PBT Thành uỷ, 
 - Hội đồng bầu cử Thành phố (báo cáo), 
- HĐND, Ủy ban nhân dân Thành phố (báo 
cáo), 
- Ban Tổ chức Thành ủy (báo cáo), 
- Văn phòng Thành ủy (báo cáo), 
- Thường trực Đảng ủy xã, 
- Thường trực HĐND, UBND xã, 
- Ủy Ban bầu cử xã, 
- Các tổ chức Đảng trực thuộc 
- Các đồng chí Ủy viên Ban Thường vụ Đảng 
ủy, Ủy viên Ban Chấp hành Đảng bộ xã, 
- Các thành viên Ban Chỉ đạo,
- Lưu HSBC.

BÍ THƯ 
Kiêm

TRƯỞNG BAN CHỈ ĐẠO

Nguyễn Hồng Lai
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