UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO PA NANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:2717/QB-UBND Pa Nang, ngay 22 thang 6 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh thudc pham vi
chirc ning quan ly nha nudéc cia S¢ Khoa hoc va Cong nghé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO PA NANG
Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghj dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 nam 2025 cua
Chinh phui vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mgt cia lién
thong tai B¢ phdn Mgt ciza va Cong Dich vu cong quéc gia; Nghi dinh sé
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2025 cua Chinh phu sita déi, bé sung
mét sé diéu cua Ngh;i dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cua
Chinh phui vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mgt ciza lién
théng tei B6 phdn Mgt ciza va Céng Dich vu cdng quéc gia;

Can cir Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thing 9 nam 2025 cia Bé
triwong, Chu nhiém Van phong Chinh phi hwéng dan thi hanh mét sé ngi dung
cua Nghj dinh s6 118/2025/NB-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé
thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cia lién thdng tai B
phdn Mgt ciza va Cong Dich vu cong qudc gia;

Can cir Quyét dinh sé 2618/0D-UBND ngay 15 thang 6 nam 2026 ciia
Chui tich UBND thanh phé Pa Nang vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh méi ban
hanh, duwoc sira doi, b6 sung, bi bai bo thugc pham vi chire ndng gqudn 1y nha
nuoc cua So Khoa hoc va Cong nghé;

Theo dé nghi cia Gidm doc S Khoa hoc va Céng nghé tai To trinh sé
2147/TTr-SKHCN ngay 16 thang 6 nam 2026.

QUYET PINH:

Dieu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh ndy 16 quy trinh noi bo giai quyét
tha tuc hanh chinh (chi tiet tai Phy luc kem theo) thudc pham vi chirc nang quan
1y nha nudc cua So Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 2. T6 chuc thuc hién

1. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh Quyét dinh, So
Khoa hoc va Cong nghé chu tri cung cip day du dit liéu, quy trinh dd duoc phé
duyét tai Quyét dinh nay va phdi hop véi cac don vi ¢ lién quan gui danh sach
nhan su tham gia quy trinh ndi bo vé don vi quan 1y van hanh Hé théng théng tin
giai quyét tha tuc hanh chinh thanh phé va Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
thanh phé dé thiét 1ap quy trinh dién tar giai quyét tha tuc hanh chinh trén Hé
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thng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh thanh phd.

2. Trong thoi han 07 ngay l1am viéc ké tir ngay ban hanh Quyét dinh, don
vi quan ly van hanh Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh thanh phé,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng thanh phd, phéi hop véi S¢ khoa hoc va
Cong nghé va cac co quan, don vi c6 lién quan cau hinh day du quy trinh dién tir
duoc phé duyét tai Quyét dinh nay vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh thanh phé.

3. S& khoa hoc va Cong nghé chu tri kiém tra viéc cau hinh quy trinh dién
tu, cap nhé}t noi dung thu tuc hanh chinh thudc nganh, linh vyc quan ly dam bé}o
kip thoi, day du trén HE thong thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh thanh pho.

Picu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ky.

1. Thay thé 08 quy trinh noi bo tai §6 thir tu 53, 76, 80, 82, 83, 84, 85, 107
Phuy lyc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 631/QD-UBND ngay 29 thang 7 nam
2025 cua Chu tich UBND thanh pho Pa Ning.

Thay thé 04 quy,trinh ndi bo tai sb tht tu 2, 3, 12, 13 Phu luc ban hanh
kem theo Quyét dinh s6 1968/QD-UBND ngay 13 thang 10 nam 2025 cua Chu
tich UBND thanh ph6 Pa Nang.

2. Bai bo 03 quy trinh nd1 bo tai s6 thr tu 54, 77, 81 Phu luc ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 631/QD-UBND ngay 29 thang 7 nim 2025 cua Chi tich
UBND thanh ph6 Pa Ning.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND thanh phé, Giam déc S¢ Khoa hoc va
Cong nghé; Giam dbc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé; Thu
trudng cac so, ban, nganh; Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa va cac to
chue, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. p

Not nhan: KT. CHU TICH
- Nhu diéu 4, o -
- Chi tich UBND thanh phé; PHO CHU TICH

- Phé Chu tich UBND thanh phé - H6 Quang Biru;
- Lanh dao Van phong UBND thanh ph;

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh ¢ng thanh phé;

- UBND cép x3;

- Vién thong Da Nang; (BAE gy
- Luu: VT, HCC, SKHCN. W\ T

T RS 7/

% Hé8-Quang Biru
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Phu luc

QUY TRINH N()l BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUOC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY NHA NUOC CUA

" 780/ KHOA HQC VA CONG NGHE
(Kém thee Quyg dzm s6 2717 /0P-UBND ngay 22 thang 6 nam 2026 cua
=~ Chu tich UBND thanh phé Pa Nang)

PHAN I
DANH MUC QUY TRINH NOQI BO
STT Teén TTHC maTTHC | SN
chu
| LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC VA
CONG NGHE
Thu tyc ho trg to chirc/doanh nghiép thué tryc tiép
1 |tai san ket cau ha tang khoa hoc va cong ngh¢ | TTHC dac thu
khong thong qua dau gia
5 Thua tgc xét 1Ehe¥l t}l_u’or]g t,rong hoat dong khoa TTHC dic thi
hoc, cong nghé va d6i mai sang tao
3 Ho trg kinh phi tham gia cudc thi vé khoi nghiép 1.010141
d6i méi sang tao trong nudc va qudc té (TTHC déac thu)
4 | Thi tuc xét hd trg hoat dong nghién ctu va trién 1.012870
khai, chuyén giao cong nghé (TTHC dac thu)
Tha tuc xét ho so dé nghi hd tro phét trién dy an
khai nghiép sang tao giai doan tién wom tao, wom
1.013298
5 |tao, tang toC tai CAc to chuc trung gian va dy an (TTHC dac thit)
khoi nghiép sang tao ¢ giai doan phat trién doanh :
nghiép theo phuong thirc ho tro trudc
Tha tuc danh gia, nghiém thu két qua thuc hién
6 | nhiém vu hd trg phat trién du an khai nghiép sang 1.013299
o ; - ; (TTHC dic thu)
Thu tuc xét hd so dé nghi hd tro dy &n khoi nghiép
. . i . 1.013300
7 | séng tao ¢ giai doan phat trien doanh nghiép theo < s
2 (TTHC dic thi)
phuong thic ho tro sau
Thu tuc xéc nhan hoat dong khéi nghiép doi mai 1.013301
8 |sang tao, hoat dong ho trg khoi nghiép doi méi (TTHC dic thir)

sang tao




STT Tén TTHC MaTTHC | GM
chu
g | Thutuc cap phép thir nghiém co kiém soét cac giai 1.013302
phap céng nghé mai (TTHC dac thu)
10 Thu tuc gia han thoi gian thir nghiém, thu hep 1.013303
hoac mé rong pham vi thir nghiém (TTHC dac thu)
11 | Thu tuc hd tro kinh phi thué tai san két cAu ha tang 1.013304
khoa hoc va cong nghé (TTHC dac thu)
iy | LINH VUC CONG NGHE THONG TIN,
PIEN TU
Tha tuc hudng chinh sach vé thu nhap, luu tra dbi
véi cac chuyén gia, nha khoa hoc lam viéc trong . a
12 linh vuc vi mach ban dan, tri tu¢ nhan tao trén dia TTHC déc thi
ban thanh pho
Thu tuc hd trg td chic/doanh nghiép thué truc tiép
tai san két cau ha tang thong tin, tai san két cau ha .
13 tang khu cong nghé so tap trung khong thdng qua TTHC déc thu
dau gia trén dia ban thanh pho ba Nang
14 Thu tuc x&c nhan la doanh nghiép vi mach béan 1.013290
dan, tri tué nhan tao. (TTHC dic thu)
Thu tuc hd trg chi phi thué nhan lyc tai cac doanh
Al 1y AL 2 . . 1.013287
15 | nghiép la doi tac chién lugce trong linh vuc vi mach (TTHC dac thil)
ban dan, tri tué nhan tao trén dia ban thanh pho '
Thu tuc hd tro to chuac, doanh nghiép, c& nhan st
16 dung tai san ket cau ha tang thong tin, tai san ket 1.013289
cau ha tang khu cong nghé so tap trung trén dia | (TTHC dac thu)

ban thanh phd Pa Nang
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PHAN II

NQI DUNG QUY TRINH NOI BO

GIAlI QUYET THU TUC HANH CHINH

ha ting khoa hoc va cong nghé khong théng qua dau gia

|. LINH VUC HOAT PONG KHOA HOC VA CONG NGHE
1. Thi tuc hd tro té chirc/doanh nghiép thué truc tiép tai san két cau

a) Thoi han giai quyét: 21 ngay lam viéc (168 gid 1am viéc)
b) Quy trinh thuc hién

Pon vi, ca

Cac blf’?’c Noi dung thyc hién nhan thue Tho;l S1a | Ghi chu
thuc hién cn xur ly
hién
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
- HO so truc tuyen: Kiém tra thanh phan
ho so trén HE thong thong tin giai quyet
TTHC thanh phé Pa Ning (Hé thong):; )
£ A A Y A -: | Trung tam
tiep nhan ho so. HE thong tu dong gui .
L NP . o~ 2 | Phuc vu hanh
Giay bién nhan dién tir cho ca nhan, to . R ..
. chinh cong | Thoi gian A
chtc. \ X as | s A Khong
A T A .« | thanh pho Ba | nay khong ,
. - HO so truc tiep: Sao chup ho so, Ky so < < ; N qua 04
Budce 1 . RN . < cr~a%. | Nang hoac tinh vao S s
xac nhan va dinh kém file vao Hé thong; A . gio lam
. s i A LA n . a2 | Trungtam thoi gian A
in, gui Giay bién nhan cho c& nhan, to \ X viéce
, Phuc vy hanh | giai quyét
chuc. ) ; chinh cong
Luu y: Truong hop ho so chua day du cAD XA
thanh phan: Trung tdm Phuc vu hanh P
chinh cong s& gui thong bao néu ly do tu
choi ho so hodc hudng dan ca nhan, t6
chuc bo sung.
Trung tm
Phuc vu hanh
chinh céng
Chuyén ho so trén H¢ thong hoac ho so | thanh pho Da 02 oids [am
Budc 2 | giay (néu c0) cho Lanh dao phong K& | Nang hoac giéc
hoach - Tai chinh. Trung tam VIS
Phuc vu hanh
chinh cong
cap xa
Lanh dao phong Ké hoach - Tai chinh La‘nh da(ﬁ s
. A ek 1A N \ phong K& | 04 gi¢ lam
Budce 3 | chuyén tiép ho so cho Lanh dao phong g A
A . 1 hoach - Tai viéc
chuyén mon theo linh vyuc quan ly .
chinh
~ \ A A A A Lanh dao o1
. Lanh dao phong chuyén mén phan cong A ~ | 04 gio lam
Budcd | ) 1 LA phong chuyén A
cong chire tham muu xur 1y ho so mén viéc
Budc 5 | Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop 16 | Chuyén vién | 136 gid Bao




Cac budc
thuwe hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, ca
nhan thue
hi€én

Thoi gian
xu ly

Ghi cha

ctia ho so va xt Iy nhu sau:

- Trudng hop hd so chua day du, hop 1é:
Chuyén vién dy thao vin ban d& nghi bo
sung, hoan thién hd so hodc vin ban tra
161, néu 10 1y do trong truong hop khong
chap thuan, tham muu Linh dao phong
trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét,
ban hanh, tra két qua.

- Trudng hop ho so day du, hop 1é: Cong
chtre chuyén mén xtr 1y ho so, tham muu
Lanh dao phong trinh Lanh dao S¢ thanh
lap Hoi dong xét duyét ho so dé nghi hd
trg thué dé tién hanh xét duyét hd so.
Can ctr két qua Hoi dong xét duyét, cong
chtic chuyén mén kiém tra hd so va xir
1y nhu sau:

- Truong hop hd so khong dap tGng diéu
kién quy dinh hd trg: Chuyén vién tham
muu Lanh dao phong trinh Lanh dao S¢
van ban tra 101, néu 1o 1y do.

- Truong hop hd so can chinh sta, bd
sung: Chuyén vién tham muu Lanh dao
phong trinh Lanh dao S& vin ban dé
nghi td chitc, c4 nhan hoan thién, bd
sung ho so.

lam viéc
(17 ngay
lam viéc)

gom
thoi
gian lam
viéc cua
Hoi
dong

Budce 6

- Truong hop ho so dap ung diéu kién hd
trg, HO1 déng dé xuit S¢ Khoa hoc va
Cong nghé vé kinh phi hd tro.

- Lanh dao phong xem xét hd so, trinh
Lanh dao S& xem xét, phé duyét, ban
hanh Quyét dinh hd trg kinh phi.

Lanh dao
phong chuyén
mon

12 gio lam
viéc
(01 ngay,
04 gio lam
viéc)

Budc 7

Lanh dao S¢ kiém tra van ban do Lanh
dao phong trinh:

- Néu dong y thi ky sé phé duyét, chuyén
van thu ban hanh,;

- Néu chua dong y thi chuyén Lanh dao
phong xt ly lai.

Lanh dao So

08 gio lam
viéc (01
ngay lam

viéc)

Budc 8

Vin thu vao s, phat hanh vin ban;
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong thanh phé Pa Nang hoic
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cép
xa.

Truong hop c6 ban gidy thi Vin thu
chuyén ban gidy cho Trung tm Phuc vu

Van thu

02 gio lam
Viéc




Cac bworc

Pon vi, ca

Thoi gian

A Noi dung thuc hién nhan thuec O Ghi cha
thuc hién hién xu ly
hanh chinh cong thanh phd Pa Nang '
Trung tam
Phuc vu hanh
, , ’ chinh cong
So héa két qua giai quyét TTHC. thanh pho Pa R
‘ o . s s LA ) 2 , 3 o Gio hanh
Budc 9 | Thong bao va tra két qua cho t6 chuc, | Nang hoac .
N A ~ chinh
cong dan. Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
cap xa
168 gio
2 N - £ lam viéc
Tong thoi gian gidi quyeét (21 ngay

lam viéc)

2. Tha tuc xét khen thwéng trong hoat dong khoa hec, céng nghé va

ddi méi sang tao

a) Thoi han giai quyét: 120 ngay (2.880 gio). Trong do:

- Tai S6 Khoa hoc va Cong nghé: 90 ngay (2.160 gio)

- Tai S6' No6i vu: 20 ngay (480 gio)

- Tai Chu tich UBND thanh phé: 10 ngay (240 gio)

b) Quy trinh thuc hién

Cac buwéc ns = Pon vi,ca |Thai gian o
thuc hign N@i dung thyc hign nhan thuc higd  xirly | On
Kiém tra, huong dan, tiép nhan hod
SO.
- HO so tryc tuyén: Kieém tra thanh
phan ho so trén HE thong thong tin
giai quy?t -I;THF: .EhanhAphO‘A ba Trung tdm Phuc| ., .. .
Nang (H¢ thong); tiep nhan ho so. . .| Thoi gian
A A . e ik .~ | vuhanh chinh | ~ N
Hé thong tu dong gui Giay bién | X « [nay khéng| Khong
N A J oA 2 v cong thanh pho | .7 " % .
, nhan dién tir cho ca nhan, t6 chiec. S .| tinh vao qua 04
Buéc 1 . . . ba Nang hoac . S 1
- Ho so truc tiép: Sao chup hd s0, kY | Trung tam Phyc| 191 Man | gio lam
s6 x&c nhan va dinh kém file vao Hé | ., hanh chinh (91alduyet|  viec
thong; in, giri Gidy bién nhan cho ¢ | ¢ang chp xa ho so
nhan, t6 chuec.
Luu y: Truong hop hé so khong hop
1€, chua day du thanh phan, khong
dang tham quyen giai quyet: Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng sé gui




Cac bwoc

Noi dung thuc hién

Pon vi, c4

Thoi gian

Ghi cha

thuc hién nhan thuc hién  xir ly
thong bao néu ly do tir choi ho so
hodc hudng dan c& nhan, t6 chic bd
sung.
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
Chuyén ho so trén Hé théng hoac hé | cng thanh phd
Budc 2 |so gidy (néu c6) cho Lanh dao | Pa Ning hoic | 04 gio
Phong Khoa hoc va So¢ hiru tri tu¢. | Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa
Buéc 3 Lfmh dao ph(‘)ng phz}m cong, chuyén hzzci/négslzhfﬁ?u 12 gio
ho so cho chuyén vién. A
tri tué
Chuyén vién kiém tra hd so, doi
chiéu véi cac quy dinh TTHC:
- Trudng hop can bo sung, 1am rd ho
so, trong thoi han 07 ngay ké tur
ngay nhan hd so, ban hanh vin ban
yéu cau t6 chirc, ca nhan bd sung,
lam rd trong thoi han 07 ngay. Sau
thoi han nay, néu to chtc, ca nhan
khong ¢ van ban giai trinh, bo sung | Chuyén vién 2064
. thi S& Khoa hoc va Céng nghé tra | Phong Khoa N
Buoc 4 A NG gio (86
lai ho so. hoc va S¢ hitu .
: . o A ngay)
- Truong hop ho so dat yéu cau, tri tu¢
chuyén vién tham muu thanh 1ap, to
chtc hop T6 tham dinh hd so va Hoi
doéng Khoa hoc va Cong nghé danh
gid bai bao khoa hoc, truong hop
can thiét tham muu xin y kién tu van
cua chuyén gia hoac cac nganh cé
lien quan; tong hop, trinh két qua
cho Lanh dao phong xem xét.
Lanh dao phong kiém tra, ra soét du
thao:
- Néu ddng y véi du thao cua| Léanhdao
Budc 5 chuyén vién thi ky nhay so, trinh | Phong Khoa | 48 gio
Lanh dao So phé duyét; hoc va S¢ hitu | (02 ngay)
- Néu chua dong y véi dy thao cua tri tué
chuyén vién thi chuyén chuyén vién
bé sung, hiéu chinh.
. Lanh dao S¢ kiém tra van ban do ~ \ 24 gio
Budc 6 Lanh dao phong trinh: Lanh da0 S (01 ngay)




Cac buwéc ns = Pon vi,ca |Thai gian o
thurc hién Noi dung thue hign nhan thuc higrl  xiely | M chd
- Néu dong y thi ky s6 phé duyét,
chuyén Vin thu ban hanh;
- Néu chua ddng y thi chuyén Lanh
dao phong xt ly lai.
Budc 7 | Vin thu vao s, phat hanh van ban Van thu 08 gio
Xu ly trén
hé théng
Theo ddi, phdi hop S& Noi vu, Van eGov
phong UBND thanh phé trinh Cha | Chuyén vién Thoi gian
Buge g | ich UBND thanh phd xem xét, ban | Phong Khoa | 720 gio | tai S& Noi
hanh Quyét dinh khen thudng; | hoc va S¢ hitu | (30 ngay) | vu: 20
chuyén két qua cho Trung tdm Phuc tri tué ngay;
vu hanh chinh céng. Chu tich
UBND TP:
10 ngay.
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
S6 hoa két qua giai quyét TTHC. cong thanh phé | ~.. ..
. A s . ik , 2 LS . | Gio hanh
Buéc 9 | Thong bao va tra két qua cho to | BaNang hogc | = -
chuc, cong dan. Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cap x&
e 2.880 gior
Tong thai gian giai quyet (120 ngay)

3. Hb tro kinh phi tham gia cugc thi vé khéi nghiép d6i méi sang tao
trong nwéc va quoc te (1.010141)

a) Thoi han giai quyét: 14 ngay lam viéc (112 gid 1am viéc).
b) Quy trinh thuc hién

. . Pon vi, ca i .
Cic budc N@i dung thuc hign nhanthye | | 0101an | Ghi
thuc hién n xw ly cha

hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so: Trung tam
- HY so tryc tuyén: Kiém tra thanh phan Ph;-]l,c \r:u hanh Thei i Kha
hé so trén Heé thdng thong tin giai quyét r(]: 'E ﬁong \ G;(Elan ,Ogi

Buge 1 | TTHC thanh phd Da Ning (He thong); | 1AM PIO DA | &Y KIONG | qua |

uot tiép nhan ho so. He théng ty dong gui Tang 0ac tr']n vao IQ'O
Gidy bién nhan dién tir cho ca nhan, t6 | _ 1 rungtam thol gian am
chic Phuc vy hanh | giai quyet Viéc
. _, . . | chinh cbng ca
- Ho so truc tiep: Sao chup ho so, ky so x4 gcap
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Pon vi, c4

Cic budc N@i dung thyc hién nhanthye | 1 0101an | Ghi
thwc hién hian xw ly cha
Xég: nhan va dinh kém file vao H¢ .
thong; in, gui Giay bién nhan cho ca
nhan, t6 chuec.
Luu y: Truong hop hd so chua day du
thanh phan: Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong s& gui thong bao néu ly do
tur choi hc} so hodc hudng dan ca nhan,
to chirc bo sung.
Trung tam
Phuc vu hanh
o , ‘ chinh cong
Chuyén ho so trén H¢ thong hoac ho so | thanh pho ba 02 aics 1am
Budc 2 | giay (néu cd) cho Lanh dao phong Phat Nang hoic g_A
- X A AN INAT g A VieC
trien cong nghé va Boi mai sang tao. Trung tam :
Phuc vu hénh
chinh cbng cap
Xa
Lanh dao
~ X A 2 x| Phong Phat s
Buéc 3 Lanh dao prlong. Aphan cong, chuyén ho trién cong 04 gl_(f lam
so cho chuyén vién. A, Vigc
ngh¢ va boi
mai sang tao
Chuyén vién kiém tra tinh hop I¢ va A n
Ao A I Chuyén vién s
day du cua ho so, tham muu t6 chirc Phona Phat 88 gio lam
. tham dinh ho so, tham muu du thao ong * viéc (11
Budc 4 X, 1 A nt L c X trién cong NN
Quyet dinh phé duyét kinh phi ho tro A, ngay lam
SRR A (LA . 2 nghé va boi 2
hoac van ban thong b&o két qua xet Ay Viéc)
At WA mai séng tao
duyét ho so
Lanh dao phong kiém tra, ra soat:
- Néu dong y véi du thao cua chuyén Lanh dao 08 gior lam
vién thi ky nhdy sé, trinh Lanh dao S | Phong Phat | =
Budéc S | pha duvet: trien cong <o
phe duyét; ‘ _ hé va Dai ngay lam
- Néu chua dong y véi du thao cua| N9Neva bol viac)
chuyén vién thi chuyén chuyén vién b4 | MOl sang tao
sung, hiéu chinh.
Lanh dao Sé kiém tra van ban do Lanh
dao phong trinh: 08 gio lam
Buoc6 |- Néu dong § thi ky s phe duyét,| LanhdaoSo | v fg#
Chuyén van thu ban hanh; 9 X
- Néu chua dong y thi chuyén Lanh dao viee)
phong xt ly lai.
Busc 7 | Van ;thu’ vao so, phAét hanh vin b\én; Vin thu 02 gi_(‘z lam
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh vieC
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. . Pon vi, ca s :
Cic budc N@i dung thyc hién nhanthye | 1 0101an | Ghi
thuc hién hian X ly cha

chinh cdng thanh phé Pa Ning hoic
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Cap X4.
Truong hop c6 ban gidy thi Van thu
chuyén ban gidy cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong thanh phb Da Ning
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
S6 hoa ket qua giai quyét TTHC. cong thanh pho Trong gio

Budc 8 | Thdong béo va tra két qua cho t6 chuc, | Ba Nang hoac ha "

N A A anh chinh
cong dan. Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa

112 gio lam

Tong thai gian giai quyét vice (14
ngay lam
viéc)

4. Thi tuc xét hé tro hoat ddng nghién ciru va trién khai, chuyén giao
cong nghé (1.012870)

a) Thoi han giai quyét: 42 ngay (1.008 gio)
- Tai S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢: 35 ngay (840 gio), bao gom thoi gian
lam viéc cua T6 tham dinh va Ho1 dong danh gia.

- Tai Cha tich UBND thanh phé: 07 ngay (168 gio)

b) Quy trinh thuc hién

Cic budc Bon vi, c@ | 5 gian
e N§i dung thuc hién nhan thuc 191an | Ghi cha
thuc hién o xw ly
O hién
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hé so:
- Ho so truc tuyén: Kiém tra thanh phan Truna tam
ho so trén H¢ thong thong tin giai quyet Phuc V% hanh
TTHC thanh pho Pa Nang (H¢ thong); PR e
: % A R At A A .. | chinhcong | Thoi gian .
tiep nhan ho so. Hé thong tu dong gui . e 5 N Khong
LI N .~ 25| thanh pho Ba | nay khdng .
, Giay bién nhan dién tir cho ca nhan, to < . ; N qua 04
Buéc 1 . Nang hoac tinh vao s
chuc. A N gio lam
. y . . | Trung tam thoi gian o
- HO so truc ticp: Sao chup ho so, ky s0 | ppyuc va hanh giai quyét viec
Xég: nhan va dinh kem file vao H¢ chl'nh.céng
thong; in, gui Giay bién nhan cho ca chp xa
nhan, t6 chuec.
Luu ¥: Truong hop hd so chua day du
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Cic budc Don v, ca | i ian
ra Ngi dung thuc hign nhan thuc 19180 | Ghi cha
thwc hién hian xw ly
thanh phan: Trung tam Phuc vu hanh '
chinh cong s& gui thong bao néu ly do
tur choi hc} so hodc hudng dan ca nhan,
to chirc bo sung.
Trung tam
Phuc vu hanh
o , ‘ chinh cong
Chuyén ho so trén Hé thong hodc ho so | thanh pho Pa
Bugc 2 | giay (neu co6) cho Lanh dao phong Phat | Nang hoac 04 gio
trién cong nghé va Boi méi sang tao. Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
cap xa
Lanh dao
, Lanh dao phong phan cong, chuyén ho Phong Phat -
Budc 3 A en trien cong 12 gio
so cho chuyén vién. A
nghé va boi
mai sang tao
Chuyén vién duoc giao xu ly ho so ¢o
trach nhi¢ém tham muu quyet dinh thanh
lap To tham dinh; t6 chic hop tham
dinh va tién hanh kiém tra thuc té.
- Trén co s& két qua h(_)p tham dinh;
Chuyén vién tham muu dé nghi doanh
nghiép bo sung, lam rd thém ndi dung P\
PR n . Bao gdbm
du &n va céc ho so lién quan (néu co). N
C 2 A A AR thot gian
- Sau khi to chuc cong dan nop bo sung A o LS
X T R Chuyén vién lam viéc
ho so (n€u ¢d); chuyén vién tham muu N ; . ok
) 4 Al N . ~. | Phong  Phat . cua To
. ban hanh quyét dinh thanh lap Hoi |, .: A 744 gio 2
Budc 4 | .5 . P W ~. | trién cbng . tham
dong danh gia ho so; t0 chic hop Hoi s s A | (31 ngay) ) .
A , > nghé va DOoi dinh va
dong déanh gia. N n
o LA , A gA Mol sang tao Ho1
Trén co s& két qua hop Hoi dong, a5
chuyén vién tham muu van ban dé nghi Jong
a L2 R NN danh gia
doanh nghiép bo sung, lam rd (néu co);
hoac van ban thong bdo két qua khéng
dat. q q
- Sau khi to chuc cong dan nop bo sung
ho so' (néu c6); chuyén vién tham muu
ho so trinh Chu tich UBND thanh pho
phé duyét ho trg; trinh Lanh dao phong.
Lanh dao phong kiém tra, ra soat: Lanh dao
. i phong Phat 48 qics (02
Bugc 5 |- Néu dong y véi du thao cua chuyén | trién cong g'f’(
vién thi ky nhay s, trinh Lanh dao S& | nghava boi | "9%Y)

phé duyét;

mai sang tao
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Cic budc Don v, ca | i ian
ra Ngi dung thuc hign nhan thuc 19180 | Ghi cha
thwc hién hian xw ly
- Néu chua dong y véi du thao cua '
chuyén vién thi chuyén chuyén vién bo
sung, hi¢u chinh.
Lanh dao S¢ kiém tra van ban do Lanh
dao phong trinh:
, 4 A C LY oA A A ~ , 24 gio (01
Buoc 6 |- Néu dong y thi ky so phé duyét, | LanhdaoSe | = '
Chuyén van thu ban hanh; gay)
- Néu chua dong y thi chuyén Lanh dao
phong xtr ly lai.
Vin thu vao s, phat hanh van ban;
Lién thong vén ban trén H¢ thong eGov
cho Van phong UBND thanh phd va
Bugc 7 | chuyén phong Phat trien cdng nghé va Vian thu 08 gio
Doi méi sang tao trén Hé thong thong
tin giai quyet TTHC thanh pho Da
Nang.
Theo ddi, phéi hop Vin phong UBND o Xu ly
thanh phé trinh Cha tich UBND thanh | CPUYen vién | tenhé
) . A A X, 4 ~ | Phong Phat 168 gio thd
. pho xem xét, phé duyét Quyet dinh phé 2 T A A ong
Budc 8 e L C X Lo 24 i trién cong lam viéc G
duyét kinh phi ho trg; chuyén két qua nghé va Déi | (07 ngay) ebov
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh ghe gay
o méi séng tao
cbng.
Trung tm
Phuc vu hanh
’ ’ ’ chinh cong
S0 hoa ket qua giai quyet TTHC. thanh pho ba Trong gio
Buéc 9 | Thong bao va tra két qua cho to chirc, | Nang hoic rong 9
A A A hanh chinh
cong dén Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
cap xa
b4 NI ‘o £ 1.008 gio
Tong thoi gian giai quyét (42 ngay)

5. Thia tuc xét ho so' dé nghi hd tre' phat trién dw an khéi nghigp sang
tao giai doan tién wom tao, wom tao, ting toc tai cac to chic trung gian va
dw an khéi nghiép sang tao & giai doan phat trién doanh nghiép theo
phwong thirc ho tro trwéc (1.013298)

a) Thoi han giai quyét: 60 ngay (1.440 gio)

b) Quy trinh thuc hién
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, c4
nhan thuc
hién

Thot gian
X ly

Ghi chua

Budc 1

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:

- H6 so tryc tuyén: Kiém tra thanh
phan ho so trén Hé thong thong tin giai
quyet TTHC thanh pho ba Nang (Hé
thong); tiép nhan ho so. Hé thdng tu
dong gui Giay bién nhan dién ti cho ca
nhan, té chic.

- Ho so truc tiép: Sao chup hd so, ky s6
xac nhan va dinh kém file vao H¢
thdng; in, giri Gidy bién nhan cho ca
nhan, t6 chuc.

Luu y: Truong hop ho so chua day du
thanh phan: Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng sé gui thong bao néu ly do
tir chdi ho so hodc huéng dan ca nhan,
t6 chuc bo sung.

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phé
Pa Nang hoic
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa

Thoi gian
nay khong
tinh vao
thoi gian
giai quyét

Khong

qua 04

gio lam
Viéc

Budc 2

Chuyén ho so trén Hé théng hoic ho so
glay (néu c6) cho Lanh dao phong Phat
trién cong nghé va Boi méi sang tao.

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong thanh ph
Pa Nang hoic
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa

04 gio

Budc 3

Lanh dao phong phan cong, chuyén ho
so cho chuyén vién.

Lanh dao
phong Phat
trién cong nghé
va Doi méi
sang tao

12 gid

Budc 4

Chuyén vién kiém tra tinh hop I& va
day du cia hd so, tham muu thanh lap
Hoi dong danh gia; t6 chic Hoi dong
danh gia.

- Trén co s& két qua hop cua Hoi dong,
Chuyén vién tham muu théng bao cho
t6 chic trung gian/doanh nghiép dé
Xuat nhiém vu vé viéc bo sung hd so
(néu co)

- Trén co s& ho so cua to chuc trung
gian/doanh nghiép da chinh stra, hoan
thién theo y kién cua Hoi ddng. Chuyén
vién tham muu thanh 1ap T6 tham dinh
va to chirc tham dinh kinh phi hd tro.
Trén co s& két qua hop cua T6 tham
dinh, Chuyén vién tham muu thong bdo

Chuyén vién
Phong Phét
trién cong nghé
va Do6i méi
sang tao

1.344 gid
(56 ngay)

Bao gdom
thoi gian
lam viéc
cua Hoi
dong
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Pon vi, c4

Cic budc N@i dung thyc hién nhan thee | 110191 | s eng
thuc hién hian X ly
cho t6 chiic trung gian/doanh nghiép dé
xuat nhiém vu vé viéc bd sung hd so
(néu co).
- Trén co sé hd so cua to chuc trung
gian/doanh nghiép da chinh sua, hoan
thién theo y kién cua T6 tham dinh,
Chuyén vién tham muu du thao Quyét
dinh phé duyét don vi chu tri va kinh
phi hd tro; trinh Lanh dao phong.
Lanh dao phong kiém tra, ra soat du
thao van ban: N
A 4A P , , A Lanh dao
- Néu dong y véi du thao cua chuyén Phong Phat .
Busc 5 | ViEN thi Ky nhay so, trinh Lanh dao S¢ | iy cong nghé 48 gio (02
phe duyet; vapdimsi | "0
- Néu chua dong y voi du thio cua séng tao
chuyén vién thi chuyén chuyén vién bo
sung, hiéu chinh,
Lanh dao S& kiém tra van ban do L&nh
dao phong trinh:
Busc6 |- Né}l ds*)ng y thi ky s6 phé duyét, Lanh dao S6 24 gio (01
chuyén van thu ban hanh; ngay)
- Néu chua dong y thi chuyén Lanh dao
phong xir Iy lai.
Vin thu vao sb, phat hanh vin ban;
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng thanh phé Pa Nang hoic
Budc 7 T{unq tdm Phyc vu hanh chinh cbng Vin thu 08 gio
cap xa.
Truong hop ¢6 ban gidy thi Van thu
chuyén ban gidy cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong thanh phé Pa Ning
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
S6 hoa ket qua giai quyét TTHC. cong thanh pho Trong gid
Budc 8 | Thong bao va tra két qua cho to chuc, | Ba Nang hoac ha "
A A A anh chinh
cong dan. Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cdng cap xa
1.440 gioy

Tong thoi gian giai quyét

(60 ngay)




nhan du hd so day du, hop 1é theo quy dinh.
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6. Thii tuc danh gid, nghiém thu két qua thuc hign nhiém vu h tre
phét trién duw an khéi nghiép sang tao (1.013299)

a) Thoi han giai quyét: 21 ngay lam viéc (168 gid 1am viéc) ké tir khi

b) Quy trinh thuc hién

. . Pon vi, ca N .
Cac bu-,?’c Noi dung thwc hién nhan thwc Thoj glan Gh,'
thwc hién hia xi ly cha

ién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:
- H6 so truc tuyén: Kiém tra thanh phan
ho so trén H¢ thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd Da Nang (Hé thdng);
tlep nhan hé so. Hé thong tu dong gui Trung tam Phuc
Giay bién nhan dién tir cho ca nhan, t6 \ . o o
chic. vu hanh chinh Th0| gian Khong
. . . , | cong thanh pho | nay khong | qua 04
Bugc 1 | - HO so truc tiep: Sao chup ho so, ky s0 | py N&ng hoic tinh vao gio
xac nhan va dinh kém file vao HE lTryng tam Phuc| thoigian | lam
thong; in, gui Giay bién nhan cho ca | \,, hanh chinh giai quyét Viac
nhan, to6 chc. é()ng chp xa '
Luu ¥: Truong hop hd so chua day da
thanh phan: Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong s€ gui thdng b&o néu ly do
tir chdi hd so hodc hudng dan ca nhan,
t6 chic bo sung.
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
Chuyén ho so trén Hé thong hogc ho so | cong thanh phé 02 gios 1am
Budc 2 | giay (néu c6) cho Lanh dao phong Phéat | Pa Ning hoac ?/iéc
trién cong nghé va Boi méi sang tao. Trung tdm Phuc '
vu hanh chinh
cong cap xa
Lanh dao
, Lanh dao phong phan cbng, chuyén ho Phong Phat -, gio lam
Buéc 3 A en trien cong o
so cho chuyén vién. A 1 A Viéc
ngh¢ va boi
mai séng tao
Chuyén vién kiém tra tinh hop Ié va
day du cua ho so, tham muu thanh Iap
Hoi dong danh gia, nghiém thu nhiém | Chuyén vién 136 gi 1am
vy; t6 chirc Hoi dong déanh gia. Phong Phat viec (17
Budoc4 |- Trén co sd ket qua hop danh gia; trien cong v 14
Chuyén vién tham muu d& nghi doanh | nghé va Boi figay ‘am
nghiép bd sung, 1am rd thém noi dung | mai sang tao vige)

du an va cac ho so lién quan (néu co);
hoac van ban thong bdo két qua khong
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Pon vi, c4

Cic budc N@i dung thyc hién nhanthye | 1 0101an | Ghi
thwc hién hia xw ly cha
ién
dat yéu cau.
- Trén co so hd so diy da va dat yéu
ciu cua to chuc trung gian/doanh
nghiép da chinh sira, hoan thién theo y
kién cua Hoi déng, Chuyén vién tham
muu Quyét dinh cbéng nhan két qua
thuc hién nhiém vu.
Lanh dao phong kiém tra, ra soat:
- Néu ddng y véi du thao cta chuyén | Lanhdao 16 gios lam
vién thi ky nhay sé, trinh Lanh dao S | PNONg Phat | "5~
Budc 5 phé duyét; trién cong ngay |3
e A B o 2 gay lam
- Néu chua ddng ¥ véi dy thao cia| NIh¢va Dol viac)
chuyén vién thi chuyén chuyén vién bs | Mol sang tao '
sung, hiéu chinh,
Lanh dao S¢ kiém tra vin ban do Lanh
dao phong trinh: 08 gio lam
Buoc6 |- Néu déng y thi ky sb phé duyét, | LanhdaoSe | “/e¢ (Ol
Chuyén van thu ban hanh; ngax lam
- Néu chua dong y thi chuyén Lanh dao vIEC)
phong xt ly lai.
Vin thu vao sd, phat hanh vin ban;
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong thanh phd Da Néing hoic
Budc 7 T{unq tdm Phuc vu hanh chinh cong Vin thu 02 gi_c‘Ay lam
cap Xa. viéc
Truong hop c6 ban gidy thi Van thu
chuyén ban gidy cho Trung tdm Phuc
vy hanh chinh céng thanh phé Da Ning
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
S6 hda két qua giai quyét TTHC. cong thanh phd Trong gio
Budc 8 | Thong bao va tra két qua cho to chac, | Pa Nang hoac ha "
A A A anh chinh
cong dan. Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa
168 gior lam

Tong thoi gian giai quyét

viéc (21 ngay
lam viéc)
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7. Thiz tuc xét ho so' dé nghi hd trg' dw an khéi nghiép sang tao ¢ giai
doan phéat trién doanh nghiép theo phwong thirc ho tro sau (1.013300)

a) Thoi han giai quyét: 42 ngay (1.008 gio).

b) Quy trinh thuc hién

. . Pon vi, ca N :
Cac bu.’(A)’C Noi dung thuc hién nhéan thwc Thoj glan Gh,'
thuc hién hia xi ly cha

ién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:
- HO so tryc tuyén: Kiem tra thanh phan
ho so trén HE thong thong tin giai quyet
TTHC thanh phd Pa Nang (Heé théng); T A
rung tam
tlep nhan hd so. Hé thdng tu dong gui N
Phuc vu hanh
Gidy bién nhan dién tir cho ca nhan, to . R o o
. chinh cong Thoi gian | Khong
chuc. \ Ja \ A .
N .; N .| thanh pho Ba | nay khong | qua 04
Bugc 1 | - HO so truc tiep: Sao chup ho so, ky so Ning hoic tinh vao gio
Xé.p nhan va din!l kém file vao H¢ Trung tam thoi gian 1am
thong; In, gui Giay bién nhan cho ca | ppyc vy hanh | giai quyét | viéc
nhan, t6 chuc. ‘ ‘ chinh cong
Luu y: Truong hop ho so chua day du cap x&
thanh phan: Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong s& gui thong bao néu ly do
tur choi hc} so hoac hudng dan ca nhan,
to chirc bo sung.
Trung tam Phuc
o ’ ‘ vu hanh chinh,
Chuyeén ho so trén H¢ thong hodc ho so |cong thanh pho
Budc 2 | gidy (néu c6) cho Lanh dao phong Phét | Pa Nang hoac 04 gio
trién cong nghé va Poi méi sang tao.  [Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa
Lanh dao
, Lanh dao phong phan céng, chuyén ho Phong Phat "
Budc 3 AL en trien cong 12 gio
so cho chuyén vién. A 1 A
ngh¢ va boi
mai sang tao
Chuyén vién dugc giao xu 1y ho so c6
trach nhiém tham muu quyet dinh thanh
lap To tham dinh; t6 chic hop tham | Chuyén vién
dinh. Phong Phat -
Buoc 4 | - Trén co so két qua hop tham dinh; | trién cong 912ng;0)(38
Chuyén vién tham muu d€ nghi doanh | ngh¢ va boi gay
nghiép bo sung, lam rd thém noi dung | méi sang tao

du &n va cac ho so lién quan (néu co).
- Sau khi to6 chirc cong dén nop bo sung
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. . Pon vi, ca s :
Cic budc N@i dung thu hign nhan thye | TNO1gian | Ghi
thwc hién hian xw ly cha

ho so (néu c6); chuyén vién tham muu
thanh 1ap Hoi dong danh gia hd so; to
chac hop Hoi déng danh gia.
Trén co sé két qua hop Ho6i ddng,
Chuyén vién tham muu dyu thao Quyét
dinh hd tro kinh phi hoic théng bao két
qua cho td chirc, cong dan duoc biét
(treong hop khong du diéu kién hd tro)
Lanh dao phong kiém tra, ra soat:
- Néu ddng ¥ véi du thao cua chuyén | Lanhdao
vién thi ky nhay sé, trinh Lanh dao S| PhongPhat |4 gior (02
Budce 5 A At- trien cong \
phe quyet’ . Ay A ngay)
- Néu chua dong y voi du thao cua th¢ va Dol
chuyén vién thi chuyén chuyén vién b | Mol sang tao
sung, hiéu chinh.
Léanh dao S¢ kiém tra van ban do Lanh
dao phong trinh:
. X A fs LY oA A A N , 24 gio (01

Budc 6 |- Néu dong y thi ky so6 phé duyét, | Lanh dao So \

chuyén van thu ban hanh; ngay)
- Néu chua dong y thi chuyén Lanh dao
phong xir Iy lai.
Vin thu vao s, phat hanh vin ban;
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng thanh phé Pa Ning hoic
Buéc 7 T{unq tdm Phuc vu hanh chinh cong Vin thu 08 giv

cap xa.
Truong hop ¢ ban gidy thi Van thu
chuyén ban gidy cho Trung tdm Phuc
vy hanh chinh céng thanh phé Da Ning

Trung tam

Phuc vu hanh

chinh coéng
S6 hoa két qua giai quyét TTHC. thanh pho ba Trong gid

Budc 8 | Thong béo va tra két qua cho to chuc, | Nang hoac ha "

o A A anh chinh
cong dan. Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh coéng
cap xa
1.008 gior

Téng thoi gian giai quyét

(42 ngay)
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8. Thu tuc xac nhan hoat djng khéi nghiép déi méi sang tao, hoat
dong he tro khéi nghiép doi méi sang tao (1.013301)

a) Thoi han giai quyét: 21 ngay 1am viéc (168 gid 1am viéc).

b) Quy trinh thuc hién

Cic buéc Bonvi @ | 15 gian
10 Ngi dung thuc hign nhan thuc 191an 1 Ghi chy
thuc hién ” X ly
: : hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:
- HO so truc tuyén: Kiém tra thanh phan
ho so trén HE thong thong tin gidi quyet
TTHC thanh pho Pa Nang (H¢ thong);
“?E’ nh.aAn ho SO HAe tfjong tu,dQnAg gu; Trung tam Phuc
Giay bién nhan dién tir cho cé nhén, to \ . o
. vu hanh chinh | Thoi gian A
chuc. R \ X X A Khong
. . . , | cong thanh pho | nay khong ,
Bugc 1 | - HO so truc tiép: Sao chup ho so, ky s0 | p3 Ning hoac | tinh vao qua 04
xac nhan va dinh kém file vao H¢ Trung tam Phuc | thoi gian glo lam
thong; in, gui Giay bién nhan cho ca | \,, hanh chinh giai quyét viec
nhan, t6 chuec. ééng chp xa
Luu y: Truong hop hd so chua day du
thanh phan: Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng s€ gui thdng b&o néu ly do
tur choi h{) so hodac hudng dan ca nhan,
t6 churc bo sung.
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
Chuyén, ho so trén Hé thong hodc ho so | cdng thanh pho 02 giss lam
Buadc 2 | giay (neu co) cho Lanh dao phong Phat | Ba Nang hoac g.A
A TP N viéc
trien cong ngh¢ va Boi méi sang tao. Trung tam Phuc i
vu hanh chinh
cong cap xa
Lanh dao phong phén céng cong chac | Lanh dao
’ chuyén mon xir ly ho so phgng PAhat 04 gi 1am
Budc 3 trién cong A
A \ 2 Viec
nghé¢ va DOi ;
mai sang tao
Chuyén \(ién kieém tra tinh hop I¢, day
du cua ho so, tham muu thanh lap Hoi
dong tham dinh dé tién hanh tham dinh A n .
X oA 4 Y PO Chuyén vién 144 gio
ho so; to chac hop Hoi dong tham dinh A . R
P S 2 A phong Phat lam viéc
. dé tien hanh tham dinh ho so 2 O o :
Budéc 4 . A R o, A trien cong (18 ngay
Trén co so két qua lam viéc caa Hoi N A A
\ 2 N . A A nghé va boi lam viéc)
dong tham dinh, céng chuc chuyén mon A
maoi sang tao

kiém tra hd so va xtr Iy nhu sau:
- Truong hop ho so khong dap tmg dicu
Kién quy dinh ho trg: Chuyén vién trinh
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Pon vi, c4

Cic budc N@i dung thyc hién nhan thee | 110191 1 i ong
thuc hién hian X ly
Lanh dao van ban tra loi to chire, doanh
nghiép khong dap tmg diéu kién, néu rd
ly do.
- Trudng hop hd so dap tng diéu kién
quy dinh hd tro: Chuyén vién tham
muu van ban tra 10i t6 chac, doanh
nghiép dap tng diéu kién xac nhan hoat
dong khai nghiép doi méi sang tao,
hoat dong hd tro khai nghiép doi moi
séng tao.
Lanh dao phong kiém tra, ra soat:
- Néu ddng y véi du thao cta chuyén | Lanhdao 08 gio lam
, vién thi ky nhay sé, trinh Lanh dao S¢| Phong Phat viace
Budc 5 phé duyat; trleAn c‘ong;_ (01 rigéy
- Néu chua déng y v6i dy thao cua| NINEVabol | p 0 sy
chuyén vién thi chuyén chuyén vién bs | Mol sang tao '
sung, hiéu chinh,
Lanh dao Sé kiém tra van ban do Lanh
dao phong trinh: 08 gio lam
Busc 6 |- Néu dong y thi ky s6 phé duyét, | Linh dao So VikC
chuyén vin thu ban hanh; (0 1 ng? y
- Néu chua dong y thi chuyén Lanh dao lam viec)
phong xt ly lai.
Vin thu vao sd, phat hanh vin ban;
chuyén cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong thanh phd Pa Néing hoic
Buéc 7 T{unq tdm Phuc vu hanh chinh coéng Vin thu 02 gi_(‘zlz‘im
cap xa. viéc
Truong hop c6 ban gidy thi Van thu
chuyén ban gidy cho Trung tdm Phuc
vy hanh chinh céng thanh phé Da Ning
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
S6 hoa két qua giai quyét TTHC. cong thanh pho Trong gio
Budc 8 | Thong béo va tra két qua cho to chuc, | Ba Nang hoac h "
o A A anh chinh
cong dan. Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cip x4
240 gioy

Téng thoi gian giai quyét

lam viéc
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9. Tha tuc cap phép thir nghiém co kiém soat cac giai phap céng nghé
méi (1.013302)

a) Thoi gian thuc hién: 69 ngay (1.656 gio)

- Tai S6 Khoa hoc va Cong nghé: 59 ngay (1.416 gio).

- Tai UBND thanh phd 1a 10 ngay (240 gio).

. . Pon vi, ca e )
Cac bu.’(A)’C Noi dung thwc hién nhéan thwc Thol' glan Gh,'
thuc hién hia xw ly cha

ién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:
- Ho6 so tryc tuyén: Kiém tra thanh
phan ho so trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC thanh phé Ba Ning (Hé )
théng): tiép nhan ho so. He théng ty | Trung tam
dong giri Gidy bién nhan dién tir cho ca Ph;]-l,c xu hanh| i gian
nhan, t6 chuec. tr?arm ﬁ%nlgé nay khéng | Khéng
Busc 1 |- Ho so truc tiép: Sao chup ho so, ky s6 Ningphoéc tl'n‘h vao q_l{é 04
Xac nhan va dinh kem file vao H&| qyno sy | thoihan - giolam
thong; in, giri Giay bién nhan cho ca Phuc vu hanh gial quyet | viee
nhan, t6 chuec. ‘ ‘ chinh cong ho so
Luu y: Truong hop ho so chua day du cap xa
thanh phan: Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong sé gui thong bao néu ly do
tir chbi hd so hodc hudng dan ca nhan,
t6 chuc bo sung.
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
Chuyén hé so trén Hé théng hoac ho so | thanh phd Pa
Budc 2 | gidy (néu c6) cho Lanh dao phong Ha | Néng hoic 04 gio
tang sb Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng
cap xa
Lanh dao phong Ha tang s6 chuyén tiép | Lanh dao
Budc 3 | hd so cho Lanh dao phong chuyén mén |phong Ha tang| 04 gio
theo linh vuc quan ly sO
Buc 4 | Lanh dao phong chuyén mon chuyén L;Irlngr?gao 08 giv
ho so cho chuyén vién tham muu xu Iy Ao A
chuy&n mon
Chuyeén vién kiém tra noi dung ho so Bao
. - Dy thao Quyét dinh thanh lap Té anvian | 132006 | gém
Buge s tham dinh hd so cép So; chuyén To Chuyen vien (55 ngay) thoi

tham dinh t6 chac hop tham dinh;

gian
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Cac budrc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, c4
nhan thuc
hién

Thoi gian
xw ly

Ghi
chu

- Trén co s& két qua hop cia T6 tham
dinh, chuyén vién Dy thao Thdng béo
két qua ciia T tham dinh;

- Dy thao To trinh va Quyét dinh thanh
lap Hoi dong danh gid trinh UBND
thanh phd;

- Sau khi c6 Quyét dinh thanh lap Hoi
dong danh gia, chuyén Hoi dong danh
gia to chic hop;

- Trén co s& két qua hop cua Hoi dong
danh gia, chuyén vién du thao Thong
bao két qua cua Hoi dong danh gia,
trinh 1anh dao phong;

- Chuyén vién du thao To trinh va
Quyét dinh trinh UBND thanh pho
quyét dinh phé duyét thir nghiém c6
kiém soat c6 thoi han; trinh 13nh dao
phong.

Trong trudng hop can thiét, tham muu
UBND thanh phé tham van Bo nganh
lién quan trugc khi hoan thién hd so
trinh UBND thanh phb phé duyét thir
nghiém.

- Trén co s& Quyét dinh cia UBND
thanh phd, chuyén vién du thao Giiy
phép thir nghiém c6 kiém soét co thoi
han va Quy ché thar nghiém, trinh lanh
dao phong.

hop To
tham
dinh va
Hoi
ddng
danh
gia

Budc 6

Lanh dao phong chuyén mén kiém tra,
ra soat du thao Thong bao ket qua cua
T6 tham dinh:

- Néu dong y voi du thao caa chuyén
vién thi ky nhay so, trinh Lanh dao S&
phé duyét;

- Néu chua dong y véi dy thao cua
chuyén vién thi chuyén chuyén vién bo
sung, hiéu chinh.

Lanh dao
phong
chuyén mén

48 gid (02
ngay)

Budc 7

Lanh dao S& kiém tra van ban do Lanh
dao phong trinh:

- Néu dong y thi ky sé phé duyét,
chuyén cho Vin thu ban hanh.

- Néu chua dong y thi chuyén Lanh dao

Lanh dao So

24 gid (01
ngay)
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, \ Pon vi, c4 N .
Cac buoc N@i dung thyc hién nhan thye | 1NO1gian | Ghi
thuc hién " xw ly cha

T hién

phong xu ly lai.
Van thu vao sb, phat hanh vin ban,
Lién théng van ban trén Hé thong erv
cho Van phong UBND thanh phd va
chuyen phong chuyén mon trén HE
. thong thong tin giai quyet TTHC thanh . .
Budc 8 phé Pa Ning. Van thu 08 gio
Truong hop ¢6 ban gidy thi Van thu
chuyén ban giay cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng thanh pho ba
Nang.
Theo ddi, phoi hop Van phong UBND Xt ly
thanh pho trinh UBND thanh pho xem trén hé
. xét, phé duyét Quyét dinh phé duyét N 240 gio | théng
Budc 9 thtr nghiém c6 kiém soét c6 thoi han; Chuyén vién (10 ngay) | eGov
chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong.
Trung tm
Phuc vu hanh
’ ’ ’ chinh cong
S6 hoa két qua giai quyét TTHC. thanhphé Ba | .o
Buéc 10| Thong bao va tra két qua cho to chac, | Nang hoic chinh
cong dan Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
cap xa
Tong thoi gian giai quyét (1685:92';)’

10. Tha tuc gia han thoi gian thié nghiém, thu hep hoac mé rong
pham vi thir nghiém (1.013303)

a) Thoi han giai quyét: 18 ngay lam viéc (144 gid 1am viéc)

- Tai S6 Khoa hoc va Cong nghé: 13 ngay lam viéc (104 gio lam viéc).

- Tai UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc (40 gio lam viéc).
b) Quy trinh thuc hién

Cac budéc Nbi duna thuc hien Pon vi, cA nhan| Thoi gian Ghi
thuc hién ol aung thuc hie thuc hién xir Iy chu
. Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so: Trung tdm Phyc | Thoi gian | Khong
Buédc 1 . . L, . . . . N ,
- Ho so tryc tuyén: Kiém tra thanh | vuhanhchinh | nay khong | qua 04
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Cac budéc Nai dung thuc hién Pon vi, cad nhan| Theoi gian Ghi
thychign| o' SUNIIWE AR thychign |  xirly chd
phan ho so trén HE thong thong tin giai | cong thanh pho | tinhvao | gio lam
quyet TTHC thanh pho ba Nang (Hé | Da Nang hoac thoi han Viéc
thong); tiep nhan ho so. HE thong ty | Trung tdm Phuc | giai quyet
dong g(xi Giay bién nhan dién tirchoca | vu hanh,chl’nh ho so
nhan, t6 chuc. cong cap xa
- H so truc tiép: Sao chup hd so, ky 6
Xép nhan va dinh kém file vao Hé
thong; in, gui Giay bién nhan cho ca
nhan, t6 chuc.
Luu y: Truong hop hd so chua day du
thanh phan: Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong s& gui thong bao néu ly do
tgr choi hc} so hodc hudng dan ca nhan,
to chtrc bo sung.
Trung tam Phuc
o ’ ‘ vu hanh chinh
Chuyeén ho so trén Hé thong hodc ho so | cong thanh pho 02 giss lam
Budc 2 | giay (néu cb) cho Lanh dao phong Ha | Da Nang hoac g.A
Y £ A Viec
tang so Trung tam Phuc ¥
vu hanh chinh
cong cap xa
. L? nh dao ph~0ng Ha tang 50 chu}ien tlgp Lanh dao phong | 02 gio lam
Budc 3 | ho so cho Lanh dao phong chuyén mon o0 g .
~ Y Ha tang so Vige
theo linh vyc quan ly
. Lanh dao phong Chuyén mén chuyén | Lanh dao phong | 02 gio lam
Buéc 4 | x N o NI -
ho6 so cho chuyén vién tham muu xu ly chuy&n mon Viéc
Chuyén vién tham muu dy thao
- Van ban trinh UBND thanh phé quyét 80 gio lam
Budc 5 d;nh_ ylcc g!a ha_n thoi gian tha nghlem., Chuyén vién vigc (\10
- Gidy phép gia han thr nghiém c6 ngay lam
kiem soat cd thoi han, trinh 1anh dao vige)
phong.
Lanh dao phong kiém tra, ra soéat du
thao van ban:
- Néu dong ¥ voi du thio cua chuyén 08 gio lam
Busc 6 | VIEN thi Aky nhay so, trinh Lanh dao S¢ Lanh dao phong vigc (Ql
phé duyét; ngay lam
- Néu chua dong y véi dy thao cua Viéc)
chuyén vién thi chuyén chuyén vién bo
sung, hiéu chinh.
Busc 7 Lanh dao S¢ kiém tra van ban do Lanh Lanh dao So 08 gio lam

dao phong trinh:

viée (01
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Cac budéc Nai dung thuc hién Pon vi, cad nhan| Theoi gian Ghi
thychign| o' SUNIHIWE R thuc hién xir Iy chd
- N€u dong y thi ky so phé duygt, ngay lam
chuyén cho Van thu ban hanh. viéc)
- Néu chua dong y thi chuyén Lanh dao
phong xt ly lai.
Van thu vao s6, phat hanh van ban,
Lién thong van ban trén H¢ thong eGov
cho Van phong UBND thanh phé va
chuyén phong chuyén mon trén H¢
. thong thong tin giai quyét TTHC thanh . 02 gio lam
Budc 8 phé Pa Ning. Van thu viee
Truong hop ¢d ban gidy thi Van thu
chuyén ban giay cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cdng thanh pho ba
Nang.
Theo ddi, phdi hgp Van phong UBND
thanh pho trinh Lanh dao UBND thanh 40 gio lam | Xu ly
Budc 9 phP xem Xet, phg dl_Jyet Quyet d}ﬂh Chuyén vién vigc (95 tI'GI;l hé
viéc gia han thoi gian thu nghiém; ngay lam thong
chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu Vigc) eGov
hanh chinh cong.
Trung tdm Phuc
) ) ) vu hanh chinh
S6 hoa két qua giai quyét TTHC. cong thanh phé L
. R s iz \ I LS < Gio hanh
Budc 10| Thong bao va tra két qua cho to chac, | Da Nang hoac ,
N A A chinh
cong dan. Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa
144 gio
X e sos £ lam viéc
Tong thoi gian giai quyet (18 ngay
lam viéc)

11. Thi tuc hd tro kinh phi thué tai san két cau ha tang khoa hec va
cbng nghé (1.013304)

a) Thoi han giai quyét: 21 ngay lam viéc (168 gid 1am viéc)

b) Quy trinh thuc hién

Cac budc Don vj, cd Thoi gian
A N§i dung thyce hién nhan thuc 1 8l Ghi chu
thuc hién : hién : xu ly
Bude 1 Kim tra, huong dan, tiép nhan hd so: | Trung tim Phuc | Thoi gian | Khong
- HO so truc tuyen: Kiém tra thanh | vu hanh chinh | nay khéng | qua 04
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Don vi, ca

Cac bl??’c N¢i dung thuce hién nhan thuc Tho} 811 | Ghi chu
thuc hién hien xur ly
phan ho so trén Hé théng thong tin | cong thanh phd | tinhvao | gio lam
giai quyét TTHC thanh phd Pa Ning | Pa Ning hoic | thoigian | viéc
(Hé thong); tiép nhan ho so. Hé théng | Trung tam Phuc | giai quyét
te dong gui Gidy bién nhan dién tir | vu hanh chinh
cho ca nhan, tb chuc. cong cap xa
- Ho so truc tiép: Sao chup hd so, ky
sb xac nhan va dinh kém file vao Hé
théng; in, giri Gidy bién nhan cho ca
nhan, to chic.
Luu y: Trudng hop hd so chua day du
thanh phan: Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng s€ gui thong bao néu ly do
tir chdi hd so hodc hudng dan ca nhan,
t6 chtic bo sung.
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
Chuyén ho so trén Hé thong hoac ho | cdng thanh phd 02 wids Lim
Budc 2 | so giay (néu cd) cho Lanh dao phong | Ba Nang hoac g0
Ké hoach - Tai chinh. Trung tam Phyc viee
vu hanh chinh
cong cap xa
~ . £ <o L. Lanh dao
Lanh dao phong K¢ hoach - Tai chinh . J s
. U SRR N \ phong Ké 04 gio lam
Budc 3 | chuyén tiép ho so cho Lanh dao phong .- A
chuyén mon theo linh vuc quan ly hoacI} - Tal viee
chinh
| Lanh dao phong chuyén mon phan | _ LA da0 Tos e tam
Buécd | . N . o1 1A phong chuyén A
cong cong chirc tham muu xtt 1y ho so mén viée
Chuyén vién kiém tra tinh day du, hop
1é ctia ho so va xtr Iy nhu sau:
- Truong hop ho so chua day du, hop
1&: Chuyén vién du thao vin ban dé
nghi bo sung, hoan thién hd so hoic
van ban trd 161, néu ro ly do trong Bao
truong hop khong chap thuan, tham 136 gio gom
muu Lanh dao phong trinh Lanh dao lam viéc thoi
Budc 4 | So xem xét, phé duyét, ban hanh, tra | Chuyén vién (17 ngay | gian lam
két qua. lam viéc) | viéc cua
- Truong hop hd so diy du, hop 1é: Hoi
Chuyén vién xir 1y hd so, tham muu dong

Lanh dao phong trinh Lanh dao So
thanh 1ap Hoi dong xét duyét ho so dé
nghi ho trg thué dé tién hanh xét duyét
h6 so.

Cian clr két qua Hoi dong xét duyét,
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Don vi, ca

Cac bl??’c N¢i dung thuce hién nhan thuc Tho} 811 | Ghi chu
thuc hién ‘n xur ly
hién
chuyén vién kiém tra hd so va xu ly
nhu sau:
- Trudng hop hod so khong dap tng
diéu kién quy dinh hd trg: Chuyén
vién tham muu Lanh dao phong Lanh
dao S& van ban tra 101, néu ro 1y do.
- Truong hop hd so can chinh sira, bd
sung: Chuyén vién tham muu Léanh
dao phong chinh trinh Lanh dao S¢&
van ban dé nghj t6 chirc, ca nhan hoan
thién, b6 sung ho so.
- Truong hop ho so dap ung diéu kién 1
hd tro, Hoi déng dé xuit S¢ Khoa hoc . 12 gl.(f lam
P DR X Lanh dao viéc
Busc5 | V2 Cong nghé ve kinh phi ho tro. ohong chuyén | (01 ngay
- Lanh dao phong Xem xét ho so, trinh N S
~ . . A A mon 04 gio lam
Lanh dao S¢ xem xét, phé duyé¢t, ban A
hanh Quyét dinh h tro kinh phi. vige))
Lianh dao S¢ kiém tra van ban do
Lanh dao phong trinh: 08 gio lam
Budc 6 |- Né1;1 dc‘}ng y thi ky s6 phé duyét, Lanh dao S6 viée (01
chuyén van thu ban hanh; ngay lam
- Néu chua ddng y thi chuyén Lanh viéc)
dao phong xt ly lai.
Vin the vao sb, phat hanh vin ban;
chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh
chinh céng thanh phé Pa Nang hoic
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong 02 gir 1am
Budc 7 | cap xa. Van thu viac
Truong hop 6 ban gidy thi Vin thu '
chuyén ban gidy cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng thanh phé Pa
Nang
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
S6 hoa két qua giai quyét TTHC. cong thanh pho Gio hanh
Budc 8 | Thong bao va tra két qua cho t6 chuc, | Pa Nang hoac .
A A A chinh
cong dan. Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa
168 gio
Tong thoi gian gidi quyét :gllnnvglg;

lam viéc)
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II. LINH VUC CONG NGHE THONG TIN, PIEN TU

1. Thii tuc huéng chinh séch vé thu nhép, luwu tra dbi véi cac chuyén
gia, nha khoa hoc lam viéc trong linh vuc vi mach ban dan, tri tué¢ nhan tao
trén dia ban thanh pho

a) Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc (120 gid 1am viéc)
b) Quy trinh thuc hién

Cac budéc N@i dung thue hién Pon vi, ca nhan|Thoi gian| Ghi
thwc hién : : * thwc hién xw ly chu
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hé so:
- Ho so truc tuyén: Kiém tra thanh
phan ho so trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC thanh phé Pa Ning
(Hé thong); tiép nhan h so. H¢ théng
tu dong gui Giay bién nhan dién tu .
cho ¢4 nhan, t6 chic. Trung tam Phuc | o, . gian
N 2 N .| vuhanhchinh | | A R
- Ho so tryc tiép: Sao chup ho so, ky cong thanh phé nay khqng thng
Busc 1 | SO Xac _nhén va dinh 1.<Aém file vao H€: Pa Ning hoic tln‘h vao | qua 94
thong; in, gui Giay bién nhan cho ca Trung tam Phuc thot han | gio lam
nhan, to chuec. ‘ vu hanh chinh glalkquyet vice
Luu y: Truong hop ho so khong hop | cong cap xa ho so
I¢, chua day du thanh phan, khong
dung tham quyén giai quyét: Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng sé guri
thong béo néu ly do tir chdi ho so
hoac huéng dan ca nhan, to chac bo
sung.
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
Chuyén ho so trén Hé thong hoac ho | cdng thanh phd 02 gid
Budc 2 | so giay (néu c0) cho Lanh dao Phong | Da Nang hoac A via
A A A am viec
Ha tang so. Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cdng cap xa
Buec 3 | LAnh dao phong phan cong, chuyén Phgr?grlﬁll—liat%ng 04gio
ho so cho chuyén vién 56 lam viéc
Chuyén vién kiém tra hd so, ddi chiéu Bao
V6i cac quy dinh TTHC (thanh phan . gém
o so, yéu chu didu kign cia TTHC) | Chuyenvien | | :rf] h0 | tho
Budc 4 | - Tham muu thanh 1ap Hoi dong tham | Phong Ha tang ; gian
dinh; chuyén Cha tich Hoi déng tham 56 (12ngay | Jam
dinh trién khai thdm dinh hd so. lam Vi€c) | vige cua
HDTD

- T chirc thim dinh ho so.
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Cac buwoc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
X ly

Ghi
chu

- Chuyén vién kiém tra két qua cua
Hoi ddng tham dinh, du thao két qua
giai quyét TTHC, trinh Lanh dao
phong:

- Truong hop hd so dat yéu cau,
chuyén vién dy thao Quyét dinh phé
duyét hd tro cia So Khoa hoc va
Cong nghé.

- Truong hop ho so khong dat yéu
cau, chuyén vién dy thao vin ban dé
nghi to chac stra d6i, bo sung hd so
hoidc van ban thong bao két qua xét
duyét ho so dé nghi hd tro.

1a 08
ngay
lam
viéc

Budc 5

Lanh dao phong kiém tra, ra soat du
thao:

- Néu dong y véi du thao caa chuyén
vién thi Ky nhay sd, trinh Lanh dao S¢
phé duyét;

- Néu chua dong y véi du thao cua
chuyén vién thi chuyén chuyén vién
bd sung, hiéu chinh.

Lanh dao Phong
Ha tang so

08 gio
lam viéc
(01 ngay
lam viéc)

Budc 6

Linh dao S&¢ kiém tra van ban do
Lanh dao phong trinh:

- Néu dong y thi ky s6 phé duyét,
chuyén Vin thu ban hanh;

- Néu chua dong y thi chuyén Lanh
dao phong xt ly lai.

Lanh dao So

08 gio
lam viéc
(01 ngay
lam viéc)

Buéce 7

Vian thu vao sd, phat hanh vian ban;
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong thanh phé Ba Ning hoac
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
CAp XA.

Truong hop ¢ ban gidy thi Van thu
chuyén ban giay cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng thanh ph Da
Ning

Van thu

02 gio
lam viéc

Buéce 8

S6 hda két qua giai quyét TTHC.
Thong bao va tra két qua cho to chue,
cong dan.

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phé
Pa Nang hoic

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh

Gio hanh
chinh
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Cac budéc Nbi dunda thuc hién Pon vi, cA nhan|Thai gian| Ghi
thuc hién o1 dung thut hie thuc hién xicly | cha
cong cap xa
120 gior
2 e £ lam viéc
Tong thai gian giai quyet (15 ngay

lam viéc)

_ 2. Thia tuc hd tre' to chitrc/doanh nghiép thué tryc tiép tai san két cau
ha tang thong tin, tai san ket cau ha tang khu cong ngh¢ so tap trung khong
thong qua dau gia trén dia ban thanh pho Pa Nang

a) Thoi han giai quyét: 28 ngay lam viéc (224 gid 1am viéc)
b) Quy trinh thuc hién

tang sd

Cac buwéc N@i dung thuc hign Pon vi, ca nhdnThoi gian| Ghi
thuc hién : T thuc hién Xt ly chu
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:
- Ho so tryc tuyén: Kiém tra thanh
phan hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phé Pa Nang (Hé
thong); tiép nhan hd so. Hé thong tu
dong giri Gidy bién nhan dién tir cho ¢4 [Trung tam Phuc Thai g
nhan, t6 chuc. vu hanh chinh | |"o! g1an .
A : £ A P s z [nay khong| Khong
- Ho so truc tiep: Sao chup ho so, ky so |cdng thanh pho tinhvao | qua 04
Budcl | xac nhan va dinh kém file vao Hé|DPaNanghoac | . ..\ o gios 1am
thong; in, giri Gidy bién nhan cho ca [Trung tam Phuc| ... * "
AT . - giai quyet | viéc
nhan, to chic. vy hanh chinh =7, 2% °
Luu ¥: Truong hop hd so khong hop l¢, | €ONg cap xa
chua day du thanh phéan, khong dung
tham quyén giai quyét: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng sé gui théng bao
néu Iy do tir chdi hd so hodc hudng dan
c& nhan, t6 chiic bd sung.
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
Chuyén hé so trén Hé thong hoic ho so |cong thanh phd 02 is
Budc 2 | giay (néu cd) cho Lanh dao Phong Ha | Ba Nang hoac I3 gto
A A A am viec
tang so. Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cdng cap xa
Buéc 3 | Lanh dao phong phan cong, chuyén ho ;ﬁgﬁgdaz 04 gio
so cho chuyén vién lam viéc
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Cac buérc
thuc hién

Noi dung thuc hién

Pon vi, cd nhan
thuc hién

Thoi gian
Xt ly

Ghi
chu

Budc 4

Chuyén vién kiém tra ho so, d6i chiéu
v6i cac quy dinh TTHC (thanh phan ho
s0, yéu cau diéu kién caa TTHC)

- Tham muu thanh 1ap Ho6i dong tham
dinh; chuyén Chu tich Hoi ddng tham
dinh trién khai tham dinh hé so.

- T6 chirc tham dinh hd so.

- Chuyén vién kiém tra két qua cua Hoi
dong tham dinh, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh Lanh dao phong:

- Truong hop hd so dat yéu cau,
chuyén vién du thao Quyét dinh cho
thué khong thong qua dau gia cua So
Khoa hoc va Cong nghé.

- Truong hop ho so khong dat yéu cau,
chuyén vién du thao vin ban dé nghi to
chuc stra ddi, bd sung hd so hodc vin
ban thong bao két qua xét duyét hd so
dé nghi hd tro.

Chuyén vién
Phong Ha
tang so

192 gio
lam viéc
(24 ngay
lam viéc)

Bao
odm
thoi
gian
lam
viéc cua
HDTD
la 13
ngay
lam
viéc

Budce 5

Lanh dao phong kiém tra, ra soéat du
thao:

- Néu dong y véi du thao cua chuyén
vién thi ky nhay so, trinh Lanh dao S&
phé duyét;

- Néu chua dong y véi dy thao cua
chuyén vién thi chuyén chuyén vién bo
sung, hiéu chinh.

Lanh dao Phong
Ha tang so

16 gio
lam viéc
(02 ngay
lam viéc)

Budc 6

Lanh dao S& kiém tra van ban do Lanh
dao phong trinh:

- Néu dong y thi ky sé phé duyét,
chuyén Van thu ban hanh;

- Néu chua dong y thi chuyén Lanh dao
phong xt ly lai.

Lanh dao So

08 gio
lam viéc
(01 ngay
lam viéc)

Budc 7

Vin thu vao sb, phat hanh vin ban;
chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong thanh phé Pa Ning hoac
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
cap xa.

Truong hop c6 ban gidy thi Vin thu
chuyén ban gidy cho Trung tdm Phuc
vy hanh chinh céng thanh phé Pa Ning

Van thu

02 gio
lam viéc

Budc 8

S6 hoa két qua giai quyét TTHC.

Trung tam

Gio hanh
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Cac buéc Nbi duna thuc hien Pon vi, cA nhanThoi gian| Ghi
thyc hign ol aung thuc hie thychign | xicly | cha
Thong béo va tra két qua cho to chic, | Phuc vu hanh | chinh
cong dan. chinh cong
thanh phé Ba
Nang hoac
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
cap xa
224 gior
2 N £ lam viéc
Tong thai gian giai quyet (28 ngay

lam viéc)

3. Thi tuc xac nhan la doanh nghiép vi mach ban dan, tri tué¢ nhan
tao (1.013290)

a) Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc (80 gio 1am viéc)
b) Quy trinh thuc hién

tang so.

thanh pho ba
Nang hoac

Cac buéc N@i dung thuc hién Pon vi, cA nhanThai gian|  Ghi
thwc hién : : ; thwc hién Xt ly cha
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:
- Hb so truc tuyén: Kiém tra thanh
phan hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phé Pa Nang (Hé
thong); tiép nhan ho so. Hé thong tw | Trung tam
dong gui Giay bién nhan dién tir cho ca | Phuc vu hanh o
nhan, to chc. chinh con Thot gian A
. . . . \ g nay khéng| Khoéng
- Ho so truc tiep: Sao chup ho so, ky so | thanh pho ba tinh vao | qua 04
Budcl | x4c nhan va dinh kém file vao Hg¢| Nanghoac | . ... o gios 1am
théng; in, giri Gidy bién nhan cho ca| Trung tam L "
0 T X N giai quyet |  viéc
nhan, t6 chirc. Phuc vy hanh =7 2% 2
Luu ¥: Truong hop hd so khong hop 1€, Ch'r}h cong
chua day du thanh phan, khong dung Cap xa
tham quyén giai quyét: Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng sé gui théng bao
néu Iy do tir chdi hd so hodc huéng dan
ca nhan, t6 chuc bd sung.
L ) . Trung tam
Chuyénlhé so trén Hé thong hodc ho so | Phuc vu hanh 02 gic
Budc 2 | giay (neu c6) cho Lanh dao Phong Ha |  chinh cong lam viec
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Cac buéc Nbi duna thuc hien Pon vi, cA nhanThoi gian| Ghi
thuc hién ol dung thue hic thwchign | xily | ch
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
cap xa
~ N A A 2 b Lanh dao ‘s
Buéc 3 Lanh dao phAong' Phan cong, chuyén ho Phong Ha 94 gio
so cho chuyén vién tAng s6 lam viéc
Chuyén vién kiém tra hd so, ddi phiég
v6i cac quy dinh TTHC (thanh phan ho
s0, yéu cau dieu kién ciaa TTHC)
- Tham muu thanh 13p Hoi dong tham Bao
dinh; chuyén Chu tich Hoi dong tham gdm
dinh trién khai tham dinh ho so. thoi
- T6 chire tham dinh hd so. o 56 gid gian
N ) . .| Chuyénvién 12 . .
Buscd |- Chuyén vién kiém tra ket qua cua Hoi Phong Ha am viec lam
dong tham dinh, du thao két qua giai ting e (07 ngay | vi€c cua
quyét TTHC, trinh Lanh dao phong: lam viéc) | HPTD
- Truong hop hd so dat yéu cau, la 40
chuyén vién dy thao Bao cdo tham dinh gl1o lam
(néu ¢6) va Vin ban xac nhan. vige
- Truong hop ho so khong dat yéu cau,
chuyén viép duwthéo van ban dé nghi to
chure stra doi, bo sung ho so.
Lanh dao phong kiém tra, ra soat dy
thao:
- _I}Ieu fion,g y vol ;du :chao cua chuyerj Linh dao 98 gl_(?
. vién thi ky nhay so, trinh Lanh dao S¢ . A lam viéc
Budc 5 A e Phong Ha tang :
phé duyét; sé (01 ngay
- Néu chua dong ¥ véi dy thao cua lam viéc)
chuyén vién thi chuyén chuyén vién bo
sung, hiéu chinh.
Linh dao S¢ kiém tra van ban do Lanh
dao phong trinh: 08 gio
, - Néu dong y thi ky sb phé duyét, | . . .| lam viéc
Budc 6 chuyén Vin thu ban hanh; Lanh dao 5o (01 ngay
- Néu chua ddng y thi chuyén Lanh dao lam vigc)
phong xt ly lai.
Van }hu vao sd, phat hanh van ban; _
Bugc 7 | Chuyen cho Trung tm phuc vy hanh Vin th 02 gio
chinh cong thanh phé Pa Ning hoic lam vigc

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng
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Cac buéc Nbi duna thuc hien Pon vi, cA nhanThoi gian| Ghi
thuc hién ol dung thue hic thwchign | xiely | ch
cap x4.
Truong hop ¢6 ban gidy thi Van thu
chuyén ban giay cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cdng thanh pho Ba Nang
Trung tdm Phuc
, , ’ vu hanh chl’nh’
So6 hda ket qua giai quyet TTHC. cong thanh pho Gi& hanh
Budc 8 | Théng bao va tra két qua cho to6 chuc, | Ba Nang hoac .
N A A chinh
cong dan. Trung tdm Phuc
vu hanh’chl’nh
cong cap xa
80 gio
2 N £ lam viéc
Tong thoi gian giai quyét (10 ngay
lam viéc)

4. Thi tuc hd tro chi phi thué nhan lwc tai cac doanh nghiép 1a doi tac
chién luwge trong linh vuc vi mach ban dan, tri tu¢ nhan tao trén dia ban
thanh pho Pa Nang (1.013287)

a) Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viéc (96 gio 1am viéc)

- Hoi dong tham dinh: 06 ngay lam viéc;

- S& Khoa hoc va Coéng nghé: 03 ngay lam viéc;
- UBND thanh phé: 03 ngay lam viéc.

b) Quy trinh
Cac buéc Noi dung thuc hién Pon vi, cd nhan| Thoi gian  Ghi
thuc hién thwc hién Xt ly cha
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hé so:
- HO so tryc tuyén: Kiém tra thanh
phan ho so trén HE thong thdng tin giai Thoi
quyét TTHC thanh pho Pa Nang (H¢ | Trung tam Phuc 20
thong); tiép nhan ho so. Hé théng tu | vu hanh chinh gkhan y <hon
dong gui Giay bién nhan dién tir cho ca | cong thanh pho | . g ong
. A A 1o NS 9 tinhvao | qua 04
Budc 1 | nhan, to chtrc. Pa Nang hoac . L
. - . . A thoi han | gio lam
- Ho so truc tiép: Sao chup hd so, ky s6 | Trung tam Phuc giai viac
xéc nhan va dinh kém file vao Hg | Vuhanhchinh 1 ve s ‘
thong; in, gui Giay bién nhan cho ca | CONg Cap xd SO

nhan, t6 chuec.
Luu y: Truong hop hd so khong hop
Ié, chua day da thanh phan, khéng
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dung tham quyén giai quyét: Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng s€ gui
thong bao néu Iy do tir chéi hd so hoic
huéng dan ca nhan, té chic bd sung.

Budc 2

Cljuyén,hé so trén Hé thdng hoic ho so
giay (néu c6) cho Lanh dao Phong Ha
tang so.

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phé
Pa Nang hoic

Trung tam Phuc
vu hanh chinh

cdng cap xa

02 gio
lam viéc

Budc 3

Léanh dao phong phan cong, chuyén ho
so cho chuyén vién.

Lanh daq
Phong Ha tang
SO

04 gio
lam viéc

Budc 4

- Chuyén vién kiém tra hé so, ddi chiéu
Véi cac quy dinh TTHC, dy thao, trinh
Quyét dinh thanh lap Hoi dong tham
dinh.

- Chuyén Chu tich Hoi dong tham dinh
td chac tham dinh hd so.

- Chuyén vién kiém tra két qua caa Hoi
ddng tham dinh, dy thao két qua giai
quyét TTHC, trinh Lanh dao phong:

+ Truong hop hd so dat yéu cau,
chuyén vién dy thao két qua tham dinh
va van ban trinh UBND thanh phé.

+ Truong hop hd so khong dat yéu cau,
chuyén vién du thao vin ban dé nghj t6
chue sira ddi, bd sung hd so.

Chuyén vién
phong Ha tang
SO

56 gio
lam viéc
(07 ngay
lam viéc)

Bao
odm
thoi
gian
lam
viéc cua
HDTD
la 48
gio lam
Viéc

Budc 5

Lanh dao phong kiém tra, ra soat du
thao:

- Néu dong y véi du thao cua chuyén
vién thi ky nhay sé, trinh Lanh dao S&
phé duyét;

- Néu chua dong y véi du thao cua
chuyén vién thi chuyén chuyén vién b
sung, hiéu chinh.

Lanh dao phong
Ha tang so

04 gio
lam viéc

Budc 6

Lanh dao S& Kiém tra van ban do Lanh
dao phong trinh:

- Néu dong y thi ky so phé duyét,
chuyén Van thu ban hanh;

- Néu chua dong y thi chuyén L&nh
dao phong xt ly lai.

Lanh dao So

04 gio
lam viéc

Budc 7

Van thu ban hanh van ban, lién thong

Van thu

02 gid
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van ban trén Hé thong eGov cho Van lam viéc
phong UBND thanh pho va chuyén
Chuyén vién phong Ha tang so trén H¢
thong thong tin giai quyct TTHC thanh
pho Da Nang.
Theo ddi, phdi hop Vian phong UBND
thanh pho trinh Chu tich UBND thanh A in 24 gio
2 . L . ~. | Chuyén vién NN
Budc 8 pho xem xet, quyet Ch-nh phg duyét ohong Ha ting lam viéc
Quyet dinh phé duyét kinh phi ho tro vy (03 ngay
va chuyén két qua cho Trung tdm Phuc lam viéc)
vu hanh chinh cong.
Trung tam Phuc
, ) ) vu hanh chinh
S6 hoa két qua giai quyét TTHC. cong thanh phé | .. .
. ~ , N . 1A . 2 , TS o Gio hanh
Budc 9 | Théng bao va tra két qua cho to chuc, | Pa Nang hoac :
A A A chinh
cong dan Trung tdm Phyc
vu hz‘inh’chl'nh
cong cap xa
96 gio
2 e £ lam viéc
Tong thai gian giai quyet (12 ngay

lam viéc)

5. Thia tuc hd tro té chirc, doanh nghiép, ca nhan sir dung tai san két

cau ha tang thong tin, tai san két cau ha tang khu cdng nghg sb tap trung
trén dia ban thanh pho Pa Nang (1.013289)

a) Truong hop 1: Thudc thim quyén quyét dinh cia UBND thanh phé

- Thoi han giai quyét: 28 ngay lam viéc (224 gio lam viéc). Trong do:

+ Hoi dong tham dinh: 08 ngay lam viéc.

+ 8¢ Khoa hoc va Cong nghé: 10 ngay lam viéc (bao g(f)m thoi gian thanh
1ap hoi dong va thoi gian xem xét két qua tham dinh cua hdi dong).

+ UBND thanh phé: 10 ngay lam viéc.

- Quy trinh thyc hién

Cac bwéc N@i dung thuc hién Pon vi, cad nhan | Thei gian Ghi
thuc hién : : : thwc hién Xt ly chu
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so: | Trung tam Phyc | Thoi gian
- Hb so tryc tuyén: Kiém tra thanh | vuhanh chinh | nay khong | Khong
Busc 1 | Phan hd so trén Hé théng thong tin | cong thanh pho | tinhvao | qua 04
giai quyét TTHC thanh phé Pa Ning | PaNanghogc | thoihan | giolam
(Heé théng); tiép nhan hd so. Hé théng | Trung tm Phyc | glal quyét | viec
tw dong gui Gidy bién nhan dién ta| vu hanh chinh ho so
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Cac buéc N@i dung thuc hién Pon vi, cd nhan | Thai gian Ghi
thwc hién : : ; thwc hién X ly cha
cho ca nhan, to chtc. cong cap xa
- Hb so truc tiép: Sao chup hd so, ky
sb xac nhan va dinh kém file vao Hé
théng; in, giri Gidy bién nhan cho ca
nhan, t6 chuc.
Luu y: Truong hop hé so khong hop
18, chua day du thanh phan khong
dung tham quyén giai quyét: Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cbéng sé gui
thong bao néu ly do tir chdi hd so
hodc hudng dan c& nhan, to chac bd
sung.
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
Chuyén ho so trén Hé thong hodc ho | cong thanh phd 02 gits 1am
Budc 2 | so giay (néu c0) cho Lanh dao Phong | Da Nang hoac o
A 4 A VICC
Ha tang so. Trung tam Phuc i
vu hanh chinh
cdng cap xa
. Lanh dao phong phan cong, chuyén | Lanh dao Phong | 04 gio lam
Budéc 3 | x PO A
ho so cho chuyén vién Ha tang s6 ViéC
Chuyén vién kiém tra ho so, d6i chiéu Bao
Vvéi cac quy dinh TTHC béo céo Lénh gém
dao phong chuyén cho Hoi dong tham thoi
dinh xt Iy ho so. gian
Chuyén vién kiém tra két qua cia Hoi lam
dong tham dinh, du thao két qua giai o 112 giy | Vicccua
) quyét TTHC, trinh Lanh dao phong: Chuyen vien lam viec | HPTD
Buoc 4 . N N Phong Ha tang : 1a 80
- Truong hop hd so dat yéu cau, o (14ngay | °°0
chuyén vién du thao Bao céo tham lam vige) | 910 lam
dinh va To trinh trinh UBND thanh viee
phd.
- Truong hop hd so khong dat yéu
cau, chuyén vién dy thao vin ban dé
nghi to chic sira ddi, b6 sung ho so.
Lanh dao phong kiém tra, ra soat du
thao-- 16 gics 1am
Butc5 | vien l:h?ir;’/gn)rlmg;oéédlirmﬁﬁ fa0'Sg | LA dao Phing | vice (02
. . ’ ‘ Ha tang so ngay lam
phé duyét; Viéc)

- Néu chua d6ng y véi du thao cua
chuyén vién thi chuyén chuyén vién
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Cac buéc Nbi duna thuc hien Pon vi, cd nhan | Thai gian Ghi
thyc hién o1 dUng thre hi¢ thyc hién i 1y chi
bo sung, hiéu chinh.
Lanh dao S¢ kiém tra van ban do
Lanh dao phong trinh: 08 giv 1am
Bugc 6 | - Neu dong y thi ky so phe duyet, | o 40 g | Viec (0L
chuyén Van thu ban hanh; ngay lam
- Néu chua ddng y thi chuyén Lénh viéc)
dao phong xur ly lai.
Vin thu vao s6, phat hanh vin b,én;
lién thong van ban trén HéE thong 02 qic 1am
Buéc 7 | eGov cho Vian phong UBND thanh Vin thu glo
Ay 2 ~ . n \ VICC
pho va chuyén chuyén vién phong Ha i
tang soO trén HE thong.
Tl}eo d01,Aph(_)1; hop Vanv phoglg UI?ND 80 gié lam
thanh pho kiém tra van ban, ho so Chuven vian viéc (10
Bugc 8 | trinh UBND thanh pho xem xét va hon 3;13 Gno b | naay lam
phé duyét; chuyéen két qua cho Trung phong Ha tang gviséc)
tam Phuc vu hanh chinh c6ng. :
Trung tdm Phuc
. . o i vu hanh chinh
So hoa ket qua giai quyet TTHC. cong thanh phé .
. N R SR 2 NS < Gio hanh
Budc 9 | Thong bao va tra két qua cho to chiic, | Pa Nang hoac .
N n A chinh
cong dan. Trung tdm Phuc
vu hanhrchinh
cong cap xa
28 ngay
P i - X lam viéc
Tong thoi gian giai quyét (224 giv

lam viéc)

b) Truong hop 2: Thudc thim quyén quyét dinh cua S& Khoa hoc va Cong

nghé

- Thoi han giai quyét: 14 ngay lam viéc (112 gid 1am viéc).

+ Hoi dong tham dinh: 07 ngay lam viéc.

+ S¢ Khoa hoc va Cong nghé: 07 ngay lam viéc (bao gE}m thoi gian thanh
Iap hoi dong va thoi gian xem xeét két qua tham dinh caa hoi dong).

- Quy trinh thuc hién

. . Pon vi, ca s :
Cic buéc N@i dung thuc hién nhan thyc | TN01gian|  Ghi
thwc hién n xw ly cha

: hién
Buéc 1 | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so: Trung tdam | Thai gian | Khong
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Pon vi, ca

Cac bl!’?c Noi dung thuc hién nhan thuc Thoj gtan Gh,'
thuc hién hia X ly cha
ién
- Ho so truc tuyén: Kiém tra thanh [Phuc vu hanh [nay khéng| qua 04
phan hd so trén Hé thong thong tin giai | chinh céng | tinh vao | gio lam
quyét TTHC thanh phd (Hé thong); |thanh phd Da | thoihan | viéc
tiép nhan ho so. Hé thong tw dong giri | N&ng hodc | giai quyét
Gidy bién nhan dién tir cho c& nhan, t6 | Trung tm hd so
chuc. Phuc vu hanh
- Ho so truc tiép: Sao chup hd so, ky s6 | chinh cong
x4c nhan va dinh kém file vao Hé| Capxa
thong; in, gui Gidy bién nhan cho ca
nhan, to chic.
Luu ¥: Truong hop ho so khong hop 1€,
chua day du thanh phan, khong dung
tham quyén giai quyét: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng sé gui thong bao
néu Iy do tir chdi hd so hodc hudng dan
ca nhan, t6 chuc bd sung.
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng
Chuyen ho so trén Hé thong hogic ho so |thanh phd Da 02 dis
Budc 2 | giay (néu c0) cho Lanh dao Phong Ha | Nang hoac I3 gto
p A A am viec
tang so. Trung tam
Phuc vu hanh
chinh coéng
cap x&
Buge 3 | Lanh dao prlc‘)ng. Phan cdng, chuyén hd F%r?él:}lgdlg—llz 04 gi_c‘Ay
so cho chuyén vién Ak lam viéc
tang so
Chuyén vién kiém tra ho so, di chiéu Bao
v6i cac quy dinh TTHC (thanh phan ho gdm
s0, yéu cau diéu kién cua TTHC); tham thoi
muu thanh 1ap Hoi déng tham dinh; gian
chuyén Chu tich Hoi dong thim dinh lam
trién khai tham dinh hé so. huven vien | 88 90 viéc clia
Buc 4 | Chuyen vien kiém tra két qua cia Hai | o0 W | lam vige | HDND
dong tham dinh, dy thao két qua giai ting 6 (11ngay [la 56
quyét TTHC, trinh Lanh dao phong: lam vigc) | 910 lam
viéc

- Truong hop hd so dat yéu cau,
chuyén yién du thao Bao cao tham dinh
va Quyet dinh phé duyét.

- Truong hop hd so khong dat yéu Céuq,
chuyén vién du thao van ban dé nghi t6
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Pon vi, ca

Cac budc Ni dung thuc hién nhan thye | 1101 gian|  Ghi
thwc hién hia X ly cha
ién
chuc sira ddi, bd sung ho so.
Lanh dao phong kiém tra, ra soéat dy
thao:
- _IA\Ieu §Ion,g y Vo ;du :[hao Eua chuyer) Lnh dao 98 gl_(f
. vién thi ky nhay so, trinh Lanh dao S& . lam viéc
Budc 5 A A phong Ha :
phé duyét; t3ng sé (01 ngay
- Néu chua dong y véi dy thao cua lam vigc)
chuyén vién thi chuyén chuyén vién bo
sung, hiéu chinh.
Léanh dao S& kiém tra van ban do Lanh
dao phong trinh: 08 gio
. - Néu dong y thi ky sé phé duyet, | . . . | 1am viéc
Budc 6 chuyén Vin thu ban hanh; Lanh dao So (01 ngay
- Néu chua dong y thi chuyén Lanh dao lam vigc)
phong xt ly lai.
Van thu vao sb, phat hanh van ban;
chuyén cho Trung tam Phyc vu hanh
chinh ¢ong thanh phd Da Ning hoic
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6n e
Busc7 | 4ond ue vu 9 Vanthe | 02910
cap xa. lam viéc
Truong hop ¢ ban gidy thi Van thu
chuyén ban giay cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh c6ng thanh pho Pa Ning
Trung tm
Phuc vu
) , o , hanh chinh
So hoa ket qua giai quyet TTHC. cong thanh Gis hanh
Budc 8 | Thong bao va tra két qua cho td chic, | phé Pa Ning | —'o han
N A g chinh
cong dan. hoac Trung
tam Phuc vu
hanh chinh
cong cap xa
112 giv
Tong thoi gian giai quyét zzllznnvglg;

lam viéc)
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