UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO PA NANG Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 2484 /QB-UBND Pa Nang, ngay 10 thang 11 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét Phwong an don gian héa thi tuc hanh chinh ngi b
thudc pham vi chirc ndng quan ly cia Sé Dan toc va Ton gido

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO PA NANG

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Quyét dinh s6 1085/Q0D-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cia Thii
twong Chinh phii ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi
bo trong hé thong hanh chinh nha nwoc giai doan 2022 - 2025,

Can cir Quyét dinh so 962/0D-UBND ngay 13 thang 8 nam 2025 cua Chu
tich UBND thanh phé Pa Nang vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh néi bg trong hé
thong hanh chinh nha mede thudc pham vi chire ndng qudn 1y cia S¢ Ddn téc va
Ton gido,

Theo dé nghi cua Gidm doc S¢ Dan téc va Ton giao tai To trinh s6
1177/TTr-SDTTG ngay 29 thang 10 nam 2025.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét Phuong an don gian héa 04 thu tuc hanh chinh néi bo
thudc pham vi chttc nang quan ly cia S& Dan toc va Ton gido thanh phd Pa Nang
(co Phu luc kem theo).

Piéu 2. Giao S& Dan tdc va Ton gido tham muu vin ban thyc thi phuong an
don gian hoa thu tuc hélnl} chinh nd1 b tai Phu luc kem theo Quyét dinh nay, trinh
Chu tich UBND thanh pho xem xét, ban hanh trude ngay 30/11/2025.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 4. Chanh Van phong UBND thanh phd, Giam dbc S¢ Dan toc va Ton
gido, Thu trudng cac sd, ban, nganh; UBND xa, phu"zr;g/&\%c)é chtrc, ca nhan co

lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nély.//
Noi nhin: KT. CHU TICH

- Nhu Dicu 4; PH@ CHU TICH
- B¢ Dan toc va Ton gido; y/ &= b

- Vin phong Chinh pha (Cuc KSTTHC); ‘ i v
- Cdng théng tin dién tir thanh pho;

- Luu: VT, HCC, SDTTG.

"S- *H6 Quang Biru



Phu luc

Q\UYTRIN H rNOI BO PON GIAN HOA THU TUC HANH CHIiNH NOI BQ
THUOC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO DAN TQC VA TON GIAO

1. Quy trinh ndi bd so: 01, xi/ Thanh phdé/ B Dan toc va Ton gido

- Tén TTHC ndi bd: Phé duyét danh sich cic dan tdc con giip nhiéu kho khin, c6 khé khin dic thu giai doan 2021 -

2025
Cac | TR0 oo han gidi quybt hd | Thoi gian | 1 04M o ‘
. thuwe A quyeén Mo ta quy trinh
bwdc ‘A SO’ thuc hién | [ A
hién cap trén
Tong cong thoi gian thwe hién quy trinh ndi by so 01, xa/ Thanh pho/Bo Dan tgc va Ton gido: 30%
Trudc 90 sau giam con 77 ngay (45 ngay caa Bo giir nguyén)
. Tiép < & A 1A \ A 1
Budc nhan hd | Van the UBND xd 02 gic VaP thALI' tiép nh:gm ho so va chuyén lanh dao duogc
1 o phan cong phu trach
Chuyén
Buge | CC duge Lanh dao xa 02 gio én ho 5 ) AN cO T Y
9 phin : g Chuyén ho so cho cong chirc duge phan cong xur ly
cong
Bude | Xir 1y hd Céflg 0}31’1:0 Cﬁp Xrﬁ dlfQC ‘ - Sau khi ‘Eéng’ hqu’ dr:iy?dﬁ, thep céc‘ tiéu chi quy diglh.
3 SO phan cong xu ly, tong| 11 ngay Du thdo bao cao két qua xac dinh kém theo ho so tong
hop ho so hop trinh Lanh dao UBND cap xa xem xé&t, phé duyét
BuGc | Phé | Lanhdao UBND cipxd | 01 ngay Lanh dao UBND cdp x3 duoc phan coéng nhiém vu




4 duyét kiém tra, xem xét:
- Néu khong ddng ¥: chuyén lai cho cong chuc xt 1y,
hiéu chinh.
- Néu dong ¥: ky duyét van ban du thao va chuyén
cong chirc phat hanh
Buge | Phat 0.5 ngd Phat hanh ho so dién tir ky s6 gui S¢ Dan toc va Ton
5 hanh h6 | Van thu UBND xa > NEaY gido (kem theo file mém) hodc qua dich vu buu dién
SO hodc truc tiép.
Tong cong thoi gian thue hién tai cap xa 13 ngay lam vige
. Tiép - . TNAL A v . ,
Budce ~_1x | Van thu S¢ Dan toc va -‘ Vin thu tiép nhan ho so va chuyén 1anh dao S& dugc
nhan ho N 02 gio
15 SO Ton giao phan cong phu trach
Chuyén
Budc | CC duoc | Lanh dao S¢ Dan toc va 02 i PN . o A
7 phan | Tén gi4o g Chuyén ho so cho Phong Chinh sach Déan toc
cong
- Phong CSDT tdng hop, ra soat, kiém tra day du hd
so hop 1€ cua cac xa,
Bu6c | Xirly hd | Phong Chinh sach Dan 12 ngay - Truong hop hd so, tai liéu khéng bao dam quy dinh,
8 SO toc trong thoi 05 ngay ké tir khi nhan dugc ho so, tham

muu S& ¢6 van ban trd 161 va néu ro 1y do.

- Tham muu T¢ trinh, du thdo cdc van ban (Bao cao




két qua va dé nghi phé duyét danh sach cac dan toc
con gip nhiéu khé khan, c6 khé khin dic thu, Bao céo
tham dinh va bang tong hop so liéu co lién quan ...)
theo yéu cau trinh Lanh dao So gii UBND TP. Pa
Nang ky ban hanh.

Lanh dao S& duogc phan cong phan cong phu trach
ki€ém tra, xem xé&t:

Buaoc PhéA Linh dao S6 DTTG 01 ngay - Néu khéng dong ¥: chuyén lai cho coéng chuc xir 1y,
9 duyét hiéu chinh.
- Néu dong y: ky duyét van ban du thio va chuyén
cong chuc phat hanh
, Phat § A A s Phat hanh To trinh dién tir ky s6 va cac du thao Quyét
Bude | panhhg | VAN thu S0 Dan toc va | o 5 osy dinh giri UBND Thanh phd ky ban hanh.
10 SO Ton giao
Budc TAlep » | Van thu UBND Thanh -\ Van thu tiép nhan hd so va chuyén lanh dao duoc
nhan ho X 02 gio A ,
11 o pho phan cong phu trach
Chuyén
Budce | CC duge | Lanh dao UBND Thanh 02 i P . ) o o
12 phin | phé g Chuyén ho so cho cong chirc duge phan cong xur ly
cong
Cong chirc Van phong A , A A2 NTT
Buéc | Xir 1y hd | UBND Thanh phé duoc ‘ Cf)ng qchli:c duoc plAlanq cong t(ing Pqp,‘ ra Asoat., ,klem tra
A A s LA 2 ngay day du ho so hop 1€ ciia S& Dan toc va Ton gido
13 SO phan cong xu ly, tong

hop ho so




Lanh dao UBND Thanh phé phu trach xem xét:
- Néu khong dong ¥: chuyén lai cho S& xur 1y, hiéu

Bllrzrc dll)ll;eét Eﬁgh dao UBND Thanh 02 ngay chinh.
' - Néu dong ¥: ky duyét van ban du thao va chuyén
cong chuc phat hanh
Bugc | Phdt van the UBND Thanh ‘ Phat hanh To trinh dién tir ky s6 va cac du thio Béo
hanh hd | phé 0,5 ngay v sy e
15 o pho cao gui B Dan tdc va Ton gido phé duyét.
Tong cong thoi gian thwe hién tai cap N ‘A
Thanh phé 19 ngay lam viéc
. Tiép < A NAL A y X .
Bude | o s me thu B0 Dan toc va Vin thu tiép nhan ho so va chuyén 1anh dao Bo duoc
16 so Ton giao phan cong phu trach
Trong thoi han 45 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du
h6 so ctua Uy ban nhan dan cap Thanh phd, B6 Dan
toc va Ton gido tong hop, ra soat va quyét dinh phé
Bug Pha duyét danh sach cac dan toc con gap nhiéu kho khan,
f;’c duyz .| BoDan toc va Ton gido | 45 ngay c6 kho khin dic th giai doan 2021 - 2025.
' Truong hop hd so, tai liéu khong bao dam quy dinh,
trong thoi 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ho so,
Bd Dan tdc va Ton gido c6 van ban tra 101 va néu 10 ly
do.

Tong cong thoi gian thue hién tai B Dén

45 ngay lam viéc




| tdc va Tén gido

2. Quy trinh ndi bd s6: 02, xa/Thanh ph6/Bo Dan tdc va Ton giso

- Tén TTHC ndi bd: Sira ddi, bo sung danh sach cic dan tdc con gip nhiéu khoé khiin, ¢é khé khin dic thu giai doan

2021 - 2025:
Cac | TR0 oo han gidi quybt hd | Thoi gian | 1 04M o ‘
. thuwe A quyen Mo ta quy trinh
budc ‘n SO’ thuc hién | <
hién : ) cap tren
Tong cong thoi gian thuwe hién quy trinh ngi bo so 01, xa/ Thanh pho/B¢ Dan toc va Ton gido: giam 30%
Trwdc 90 sau giam con 77 ngay (45 ngay ciaa Bo giir nguyén)
. Tiép < & A 1A \ A 1
Budc nhan hd | Van thu UBND xd 02 gic VaP thALI' tiép nh:gm ho so va chuyén lanh dao duogc
1 o phan cong phu trach
Chuyén
Budc | CC dugc Lanh dao x3 02 oic P . , o oy
D) phan anh dao xa gio Chuyén ho so cho cong chirc dugc phan cong xu ly
cong
Bude | Xir Iy ho | COng chic cap xa duoc ‘ - Sau khi tong hop day di theo céc tiu chi quy dinh.
3 o phan cong xu ly, tong | 10 ngay Du thao bao cao két qua xac dinh kém theo ho so tong
hop ho so hop trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét, phé duyét
Lanh dao UBND cép xd duoc phan cong nhiém vy
Buoe dPh? .| Lanh dao UBND cép x& | 02 ngay kiem tra, xem Xét: q
uye - Néu khong dong y: chuyén lai cho cong chuc xur 1y,
hiéu chinh.




- Néu dong ¥: ky duyét vin ban du thao va chuyén
cong chuc phat hanh

Buge | Fhat 0.5 nod Phat hanh ho so dién tr ky s6 guri S6 Dén toc va Ton
5 hanh hé | Van thu UBND xa > NEAY gido (kem theo file mém) hodc qua dich vu buu dién
SO hodc truc tiép.
Tong cong thoi gian thue hién tai cip xa 13 ngay lam vige
Buse | P | Vin thu So Dan toc va 3 iép nhan hd so vi chuyén 13 ~
p nhan hd Ton o C 02 giy VaAn th}r tiép nha,n ho so va chuyén lanh dao S& dugc
SO on g1ao phan cong phu trach
Chuyén
Budc | CC duoc | Lanh dao S¢ Dan toc va 02 i PN . o o
7 phan | Tén gi4o g Chuyén ho so cho Phong Chinh sach Dan toc
cong
- Phong CSDT tong hop, ra soat, kiém tra day du ho
so hop 1€ cta cac xa,
- Truong hop hd so, tai liéu khéng bao dam quy dinh,
Budc | X1 hd | Phong Chinh sach Dén ‘ trong thoi 05 ngay ke tir khi nhan duoc ho so, tham
8 SO toc 12 ngay muu S& ¢6 van ban trd 161 va néu ro 1y do.

- Tham muu T¢ trinh, du thao cac van ban (Bao cao
két qua va dé nghi phé duyét danh sach cac dan toc
con gap nhiéu khé khin, c6 kho khan dic thu, Bao céo
tham dinh va bang tong hop sd liéu co lién quan ...)




theo yéu cau trinh Lanh dao So giri UBND TP. Pa
Ning ky ban hanh.

Lanh dao S& dugc phan cong phan cong phuy trach
kiém tra, xem xét:

Buaoc Phéﬂ Linh dao S6 DTTG 01 ngay - Néu khong ddng ¥: chuyén lai cho cong chuc xtr 1y,
9 duyét hiéu chinh.
- Néu dong ¥: ky duyét vin ban du thao va chuyén
cong chirc phat hanh
. Phat 3 A oA Phat hanh T& trinh dién t ky sb va cac dy thao Quyét
Budc |y anhpg | VAN thu S0 Dan toc va | 5 osy dinh giri UBND Thanh ph ky ban hanh.
10 o Ton giao
Budc TAlep » | Van thu UBND Thanh .\ Van thu tiép nhan hd so va chuyén lanh dao duoc
nhan ho X 02 gio A h
11 o pho phéan cong phu trach
Chuyén
Bugce | CC duge | Lanh dao UBND Thanh 02 i PN . ) o o
12 phin | phé g Chuyén ho so cho cong chirc dugc phan cong xu ly
cong
Cong chirc Van phong A , A A2 NRT:
Bude | Xt 1y hdo | UBND Thanh phé duoc \ CP ne ,Chlfc duge p }Alan, cons tqng P op, 1a Asoat., ’k1em tra
A A s A 2 ngay day du ho so hop 1€ cua S& Dan tdc va Ton gido
13 SO phan cong xu ly, tong

hop ho so




Lanh dao UBND Thanh phé phu trach xem xét:
- Néu khong dong ¥: chuyén lai cho S& xur 1y, hiéu

Bllrzrc dll)ll;eét Eﬁgh dao UBND Thanh 02 ngay chinh.
' - Néu dong ¥: ky duyét van ban du thao va chuyén
cong chuc phat hanh
Bugc | Phdt van the UBND Thanh ‘ Phat hanh To trinh dién tir ky s6 va cac du thio Béo
hanh hd | phé 0,5 ngay v sy e
15 o pho cao gui B Dan tdc va Ton gido phé duyét.
Tong cong thoi gian thwe hién tai cap N ‘A
Thanh phé 19 ngay lam viéc
. Tiép < A NAL A y X .
Bude | o s me thu B0 Dan toc va Vin thu tiép nhan ho so va chuyén 1anh dao Bo duoc
16 so Ton giao phan cong phu trach
Trong thoi han 45 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du
h6 so ctua Uy ban nhan dan cap Thanh phd, B6 Dan
toc va Ton gido tong hop, ra soat va quyét dinh phé
Bug Pha duyét danh sach cac dan toc con gap nhiéu kho khan,
f;’c duyz .| BoDan toc va Ton gido | 45 ngay c6 kho khin dic th giai doan 2021 - 2025.
' Truong hop hd so, tai liéu khong bao dam quy dinh,
trong thoi 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ho so,
Bd Dan tdc va Ton gido c6 van ban tra 101 va néu 10 ly
do.

Tong cong thoi gian thue hién tai B Dén

45 ngay lam viéc




10

| tdc va Tén gido

3. Quy trinh ndi bd sd: 03, x4/S67UBND thanh phd

- Tén TTHC ngi bg: Phé duyét danh sach xa khu vuwe III, II, I va cong nhan thon diac biét kho khan thudc vung

dong bao dan tdc thiéu sé va mién nui giai doan 2021 - 2025

Cac | TR0 oo han gidi quybt hd | Thoi gian | 1 04M . ‘
. thuwe A quyen Mo ta quy trinh
budc o SO’ thuc hién | <
hién : ) cap tren
Tong cong thoi gian thuce hién quy trinh néi bo so 03, xa/S6/UBND thanh pho:
Trude 60 ngay giam con 43 ngay (giam 17 ngay, chiém 30%)
. Tiép < & A 1A \ X 1x A
Buoc nhan hé | Van thu UBND xd 02 gic VAan thu tle},) nhan hé so va chuyén lanh dao dugc phan
1 o cong phu trach
Bud Phong PN . o o
1;00 chuyén | Lanh dao xi 02 gid C}lu}len ho so cho phong chuyén mon dugc phan cong
mén xu ly
’ - Sau khi tépg hop day du theo céc tiéu chi quy dinh va
Bude | Xi 19 hod Phong chuyén moén cap cac biéu mau quy dinh tai Cong van s6 1625/UBDT-
3 sc})’, xd dugc phan cong xu | 12 ngay CSDT ngay 23/11/2020 cta Uy ban Dan tdc.
ly, tong hop ho so - Du thao béo cdo két qua xac dinh kem theo hd so tong
hop trinh Lanh dao UBND cép xa xem xé&t, phé duyét
BuGe | Phe 1y 2 h dao UBND chpxi | 02 ngiy Lanh dao UBND cap xi dugc phan cong nhiém vy
4 duyét kiém tra, xem xét:
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- Néu khong dong y: chuyén lai cho phong chuyén mén
duoc giao nhi¢m vu xtr 1y, hiéu chinh.

- Néu dong y: ky duyét van ban dy thao va chuyén vin
thu phat hanh

. Phat \ ry 1N A A rA et A% TNVAL 4A A <X A
Budce hanh hd | Vin the UBND xa 0,5 ngay P.h,at ha‘nh ho so dl@ﬁktu ky s6 g1 S¢ Dan toc va Toén
5 SO giao (keém theo file mém)
Tong cong thoi gian thue hién tai cap xa 15 ngay lam vige
Buse | P | Vin thu So Dan toc va 3 iép nhan hd so va chuyén 13 ~
p nhan hd Ton o C 02 giy VaP th}r tiép nha’n ho so va chuyén lanh dao S¢& duoc
SO on g1ao phan cong phu trach
Budc | Phong | Lanh dao S¢ Dan toc va 02 iy P . o o
7 CSDT | Tén gido g Chuyén ho so cho Phong Chinh sach dan toc
- Phong CSDT tong hop, ra soat, kiém tra diy du ho so
hop I¢ cua cac xa,
. - Truong hop hd so, tai liéu khong bao dam quy dinh,
Buge | Xu ly ho lihong Chinh sach dan 16 ngay trong thoi 05 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, tham
8 80 toc muu S& ¢6 van ban tra 101 va néu 18 1y do.
- Tham muu dy thao cac vin ban kém biéu mau theo
quy dinh trinh Lanh dao S¢ gui cac S¢ lién quan lay y
kién (thoi gian lay y kién 4 ngay)
Buoc Tong | Phong Chinh sach Dan | 02 ngay Phong Chinh sach kiém tra, tong hop ¥ kién gop ¥.
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9 hqp y | toc Th;tm muu To trinh, du thao cac quyét dinh kém theo
kién bi€u mau theo quy dinh trinh Lanh dao trinh UBND
thanh pho quyét dinh
Tiép Lanh dao S¢ duoc phan cong phu trach kiém tra, xem
nhéan ho xet:
Budc SOVa |1 anh dao S& DTTG 02 ngay - Né}l khong dong y: chuyén lai cho Phong CSDT xu
10 phé 1y, hiéu chinh.
duyét T¢ . .
uy‘e © - Néu dong y: ky duyét van ban du thao va chuyén van
trinh TS
thu phat hanh
. Phat <  TNAL A . .
Bude | | hhe | Van thu S¢ Dan toc va 0.5 ngiy Phét hanh T trinh dién tir ky s0 va cdc dy thdo Quyét
11 SO Ton giao dinh gui UBND thanh pho xem xét, phé duy¢t
TAong‘ C(.){lg thm gian thuc hién tai S¢' Dan 20 ngay 1am viéc
toc va Ton giao
: Tié 3 ‘ , ‘ ,
Budc nhﬁnl:l)lé Vin thw UBND thanh |, gid Vién thu tiép nhin ho so va chuyén lanh dao UBND
12 SO pho thanh pho dugc phan cong phu trach
Chuyén ’
Bus Phong |Lanh dao thanh pho PN . o , i
;1’??0 phong |duoc phan céng phu| 02 gio Chuyén ho so cho Phong chuyén mén dugc giao nhi¢m
chuyén | trach vi
mon
Budc | Xurly ho | Phong . chu}ién mon 5 ngay - Ph(‘)ng chuyéq mon qUQC giao nhiém vy téng hop, ra
14 Ny dugce giao nhiém vy soat, kiém tra day du ho so hop 1€ cua S&
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- Hoan chinh dy thao cic Quyét dinh kém biéu mau
theo quy dinh trinh Lanh dao UBND thanh phd quyét
dinh

- Trudng hop hd so, tai lidu khong bao dam quy dinh,
trong thoi 05 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, tham
muu 1anh dao UBND thanh phé c6 van ban tra 101 va
néu rd 1y do.

Tiép Lanh dao UBND thanh phé duoc phan cong phu trach
an ho kiém tra, xem xét:
nhanho |y ik dao UBND thanh

Buoc S0 va phé duoc phan cong| 02 ngay

- Néu khong dong y: chuyén lai cho Phong chuyén mén

15 dupéltéTéy nhiém vu duoc giao nhiém vu xu 1y, hiéu chinh.
o - Néu ddng ¥: ky duyét quyét dinh du thao va chuyén
rinh < T 1
van thu phat hanh
. Phat 9 \
Budc hanh hd Vian thu UBND thanh 0.5 ned o o
16 . phé ,D Ngay Phat hanh quyét dinh dién tir ky so
Tong cong thoi gian thuc hién tai UBND 8 neav lam viee
thanh phé say -

4. Quy trinh ndi b sd: 04, x4/S67UBND thanh phd

- Tén TTHC ndi bj: Sira ddi, bo sung danh sach xi khu vue IIL II, I va thon dic biét khé khin thudc ving dong bio
dan toc thi€u s0 va mién nii giai doan 2021 — 2025

Cac Trinh ty B¢ phan giai quyet ho | Thoi gian Tha}m Aoz X
. thue : : <A quyen Mo ta quy trinh
budc oA SO’ thuwe hien | <
hién : ) cap tren
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Tong cong thoi gian thue hién quy trinh ndi bo so 04, xa/S6/UBND thanh phé:

Truwéc 60 ngay giam con 43 ngay (giam 17 ngay, chiém 30%)

. Tiép = - X A A \ A 1x A
Budc nhan hd | Van the UBND xd 02 gio VAan thu tleI? nhéan ho so va chuyén lanh dao dugc phan
1 o cong phu trach
Buge | Lhong X ‘ N o
1;00 chuyén | Lanh dao xa 02 gid C}luyen ho so cho phong chuyén mon dugc phan cong
mon xu ly
, - Sau khi tong hop day du theo cac tiéu chi quy dinh va
Bude | X 19 hd Phong chuyén mon cap cac biéu mau quy dinh tai Cong van s6 1625/UBDT-
3 sg xd dugc phan cong xur| 12 ngay CSDT ngay 23/11/2020 ctia Uy ban Dan tdc.
ly, tong hop ho so - Du thao béo cdo két qua xac dinh kem theo ho so tong
hop trinh Lanh dao UBND cap xa xem xé&t, phé duyét
innh dao UBND cép xa duoc phan céng nhiém vu
ki€m tra, xem xét:
Buaoc th} Lanh dao UBND cép xi | 02 ngay - Néu khéng déng y: chuyéq lai cho phong chuyén moén
4 duyét dugc giao nhiém vu xur 1y, hiéu chinh.
- Néu dong y: ky duyét van ban dy thao va chuyén vin
thu phat hanh
, Phat \ e Toa A A 1s A e 2 TNAL PA . N A
Budce hanh hd | Vin the UBND x& 0,5 ngay P.h’at ha‘nh ho so dlenktu: ky s6 g1 S¢ Dan toc va Téon
5 o gido (kem theo file mém)

Tong cong thoi gian thue hién tai cap xa

15 ngay lam viéc
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: Tié 3  Ae (A o , ‘ q
B%OC nhénlilé ”\F/fm thlI S¢ Dan toc va 02 gios VéAn th}I tiep nhélln ho so va chuyén ldnh dao S& dugc
SO on giao phan cong phu trach
Budc | Phong | Lanh dao S¢ Dan toc va 02 i PN . o o
7 CSDT | Tén gido g Chuyén ho so cho Phong Chinh sach dan toc
- Phong CSDT tong hop, ra soat, kiém tra day du ho so
hop 1€ cua cac xa,
. - Truong hop hd so, tai liéu khong bao dam quy dinh,
Budc | Xurly ho lihong Chinh sach dan 15 ngay trong thoi 05 ngay ké tr khi nhan dugc hd so, tham
8 so | toc muu S& ¢6 van ban tra 101 va néu 13 1y do.
- Tham muu dy thao cac van ban kém biéu mau t,heo
quy dinh trinh Lanh dao S¢ gui cac S¢ lién quan lay y
kién (thoi gian lay y kién 4 ngay)
, Tong ‘ o A Phong Chinh sch kiém tra, tong hop y kién gop ¥.
Budce hop ¥ Phong Chinh sach Dan 02 ngay Tham muu T¢ trinh, du thao cac quyét dinh kém theo
9 Kién toc biéu mau theo quy dinh trinh Lanh dao trinh UBND
thanh pho quyét dinh
Tiép ‘ Lanh dao S& dugc phan coéng phu trach kiém tra, xem
nhan ho Xet:
Buoe | sova |, . dao Sé DTTG 02 ngay - Neu khong dong y: chuyen lai cho Phong CSDT xir
10 phé 1y, hiéu chinh.
duyét T¢ . s .
ut};ienh © - Néu dong y: ky duyét van ban du thdo va chuyén van

thu phat hanh
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. Phat <  TNAL A _ . .
Bude | |+ ppe | Van thu So Dan toc va | o gids Phat hanh T trinh dién tir ky so va cac du thao Quyét
11 SO Ton gido dinh giri UBND thanh ph6 xem xét, phé duyét
lif;ng‘ c@?g th()’l gian thuc hién tai S Dan 20 ngay lam vige
toc va Ton giao )
Budc nl;ra:r?%é Van thw UBND thanh |, ;o Vian thu tiép nhin ho so va chuyén lanh dao UBND
12 so pho thanh pho dugc phan cong phu trach
Chuyén
Bude Phong |Linh dao thanh phd . Chuvén ha ho Phe huvén mén d o s
3 phong | dugc phan cong phu| 02 gio uyén ho so cho Phong chuyén mén dugc giao nhiém
chuyén | trach vi
mon
- Phong chuyén mén duoc giao nhiém vu tong hop, ra
soat, kiém tra day du ho so hop 18 cua So
- Hoan chinh dy thao cic Quyét dinh kém biéu mau
Bu6c | X1y hd | Phong chuyén mén ‘ theo quy dinh trinh Lanh dao UBND thanh phd quyét
14 SO dugc giao nhiém vu > ngay dinh
JC g : :
- Truong hop hd so, tai liéu khong bao dam quy dinh,
trong thoi 05 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, tham
muu 1anh dao UBND thanh phé c6 van ban tra 101 va
néu 1o 1y do.
Bude Tiép | Lanh dao UBND thanh - ‘ . o ,
nhan hd |phd dugc phan cong| 02 ngay gnh dao UBND thanh ph6 dugc phan cong phu trach
15 kiém tra, xem xét:

SO va

nhiém vu
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pPe . - Néu khong ddng y: chuyén lai cho Phong chuyén mon
duyet 10 duoc giao nhiém vu xir I, hidu chinh.
- Néu dong ¥: ky duyét quyét dinh dy thao va chuyén
van thu phat hanh
. Phat 3 .
Budc hanh ho Vian thy UBND thanh 04 it Phit hanh ik disn i kO <
16 o pho at hanh quy¢t dinh dién tur ky so

Tong cong thoi gian thuc hién tai UBND
thanh pho

8 ngay lam viéc
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